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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ
ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΨΗΦΙΑΚΗΣ ΔΙΑΚΥΒΕΡΝΗΣΗΣ

ΓΕΝΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΚΩΝ 
ΣΥΣΤΗΜΑΤΩΝ & ΨΗΦΙΑΚΗΣ ΔΙΑΚΥΒΕΡΝΗΣΗΣ

ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΥΠΟΔΟΜΩΝ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ 
ΚΑΙ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΩΝ ΔΗΜΟΣΙΑΣ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ, ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ & 
ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΕΘΝΙΚΟΥ ΣΥΣΤΗΜΑΤΟΣ 
ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΩΝ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ (ΕΣΗΔΗΣ)

: Χανδρή 1 & Θεσσαλονίκης, 

  183 46  Μοσχάτο

: HelpDesk ΟΠΣ ΕΣΗΔΗΣ

: www.promitheus.gov.gr 

ΠΡΟΣ:
1) Αναθέτουσες Αρχές / Αναθέτοντες Φορείς
2) Οικονομικοί Φορείς

    Ανάρτηση: www.promitheus.gov.gr 

ΚΟΙΝ : 
1) Γραφείο Γενικού Γραμματέα Πληροφοριακών 

Συστημάτων Δημόσιας Διοίκησης
2) Γραφείο Γενικού Διευθυντή Υποδομών 

Πληροφορικής και Επικοινωνιών Δημόσιας 
Διοίκησης

3) Υπουργείο Υποδομών και Μεταφορών, Γενική 
Γραμματεία Υποδομών, Διεύθυνση 
Διαγωνισμών Δημοσίων Συμβάσεων (Δ11), 
d11.diagonismoi@ggde.gr   

4) Γραφείο Γενικού Γραμματέα Εμπορίου και 
Προστασίας Καταναλωτή, Υπ. Ανάπτυξης, gen-
sec@mindev.gov.gr   

5) Γενική Διεύθυνση Δημοσίων Συμβάσεων, Υπ. 
Ανάπτυξης, kt@mindev.gov.gr 

6) Εθνική Κεντρική Αρχή Προμηθειών Υγείας 
(ΕΚΑΠΥ), protokollo@ekapy.gov.gr,  
president@ekapy.gov.gr 

7) Ενιαία Αρχή Δημοσίων Συμβάσεων (ΕΑΔΗΣΥ), 
aepp@aepp-procurement.gr, proedros@aepp-
procurement.gr, eaadhsy@eaadhsy.gr 

8) Ελεγκτικό Συνέδριο, 
grammatia.proedrou@elsyn.gr,  
grammatia.gen.epitropou@elsyn.gr 

ΘΕΜΑ: «Διαδικασία Προσυμβατικού Ελέγχου μέσω ΕΣΗΔΗΣ»

Σας ενημερώνουμε ότι στη Διαδικτυακή Πύλη “Προμηθεύς”, στην ενότητα “Εγχειρίδια Χρήσης & 

eLearning” και στην περιοχή “Χρήσιμη Πληροφόρηση”, αναρτήθηκαν οδηγίες και εκπαιδευτικό υλικό 

για την Εφαρμογή της διενέργειας Προσυμβατικού Ελέγχου από το Ελεγκτικό Συνέδριο (ΕΛΣΥΝ) μέσω 

του Εθνικού  Συστήματος Ηλεκτρονικών Δημοσίων Συμβάσεων (ΕΣΗΔΗΣ). 

Συγκεκριμένα αναρτήθηκαν τα κατωτέρω έγγραφα/αρχεία:

 Διαδικασία Προσυμβατικού Ελέγχου μέσω ΕΣΗΔΗΣ 

 Παράρτημα Ι Πίνακας πρόσθετων απαιτούμενων δικαιολογητικών

 Παράρτημα ΙΙ Κατάλογος Υπηρεσιακών Μονάδων του ΕΛΣΥΝ

 Υπόδειγμα Συγκεντρωτικός Κατάλογος Δικαιολογητικών για ΕΛΣΥΝ (σε μορφότυπο XLSX)

 Συνοπτικός Οδηγός Ενεργειών  Προσυμβατικού Ελέγχου μέσω ΕΣΗΔΗΣ Π&Υ

ΥΨη∆ 01/04/2024

Α. Π.: 11375 ΕΞ 2024

ΑΚΡΙΒΕΣ ΑΝΤΙΓΡΑΦΟ
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ΑΚΡΙΒΕΣ ΑΝΤΙΓΡΑΦΟ
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ΑΠΟ

MARIA STATHOGIANNI



2/3

Οι οδηγίες για την Διαδικασία Προσυμβατικού Ελέγχου μέσω ΕΣΗΔΗΣ, που αφορούν την εφαρμογή της 

διενέργειας Προσυμβατικού Ελέγχου από το Ελεγκτικό Συνέδριο (ΕΛΣΥΝ) μέσω του Εθνικού  

Συστήματος Ηλεκτρονικών Δημοσίων Συμβάσεων (ΕΣΗΔΗΣ), αποτελεί καρπό μιας συλλογικής δουλειάς 

της Διεύθυνσης Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ και της Ομάδας εργασίας για την 

ψηφιοποίηση του Προσυμβατικού Ελέγχου του Ελεγκτικού Συνεδρίου στο ΕΣΗΔΗΣ και έχει εγκριθεί από 

την Ολομέλεια του ΕΛΣΥΝ. Απευθύνεται, στις Αναθέτουσες Αρχές Προμηθειών/Υπηρεσιών/Έργων 

καθώς και στους δικαστικούς σχηματισμούς και στις Υπηρεσίες του ΕΛΣΥΝ που διενεργούν 

Προσυμβατικό Έλεγχο. Έχει ως στόχο την εξ αποστάσεως διενέργεια της διαδικασίας ελέγχου των 

Δημοσίων Συμβάσεων που υπόκεινται στον Προσυμβατικό Έλεγχο, σε όλα τα στάδια της ήτοι, από την 

υποβολή του αιτήματος από τον αρμόδιο φορέα, τον έλεγχο της διαδικασίας και των δικαιολογητικών 

μέχρι την αποστολή και παραλαβή της πράξης Προσυμβατικού Ελέγχου, αλλά και την παρακολούθηση 

άσκησης των ένδικων μέσων.

 Στο Παράρτημα Ι Πίνακας πρόσθετων απαιτούμενων δικαιολογητικών, καταγράφονται οι 

προτεινόμενες από το Ελεγκτικό Συνέδριο ονοματολογίες των αρχείων/εγγράφων της σύμβασης 

προκειμένου να απλοποιηθεί η διαδικασία του Προσυμβατικού Ελέγχου.

 Στο Παράρτημα ΙΙ Κατάλογος Υπηρεσιακών Μονάδων του ΕΛΣΥΝ, καταγράφονται οι γενικοί 

χρήστες των Υπηρεσιακών Μονάδων του ΕΛΣΥΝ, στους οποίους θα πρέπει να απευθύνονται τα 

αιτήματα των Αναθετουσών Αρχών για τη διενέργεια του Προσυμβατικού Ελέγχου μέσω του 

ΕΣΗΔΗΣ.

 Το Υπόδειγμα Συγκεντρωτικός Κατάλογος Δικαιολογητικών για ΕΛΣΥΝ (σε μορφότυπο XLSX) 

παρατίθεται προς υποβοήθηση του έργου των Αναθετουσών Αρχών και προς πλήρωση της 

απαίτησης της παρ. 3 του άρθρου 2 της με αριθ. ΦΓ8/38154 Απόφασης (ΦΕΚ 

5537/Β΄/20.09.2023).

Ειδικά για το ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες & Υπηρεσίες 

 εκπονήθηκε από τη Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ, Συνοπτικός 

Οδηγός Ενεργειών  Προσυμβατικού Ελέγχου μέσω ΕΣΗΔΗΣ Π&Υ, που αφορά στις τεχνικές 

ενέργειες για τη διενέργεια Προσυμβατικού Ελέγχου από το Ελεγκτικό Συνέδριο (ΕΛΣΥΝ) μέσω 

του Εθνικού  Συστήματος Ηλεκτρονικών Δημοσίων Συμβάσεων Προμηθειών & Υπηρεσιών. 

 υλοποιήθηκε μία νέα εκτύπωση/αναφορά με τίτλο «Πίνακας συνημμένων αρχείων Φακέλου 

Δημόσιας Σύμβασης», στην οποία καταγράφονται τα συνημμένα έγγραφα/αρχεία της εκάστοτε 

διαγωνιστικής διαδικασίας, τα συνημμένα έγγραφα/αρχεία των αποσφραγισμένων προσφορών 

που υποβλήθηκαν σε αυτή καθώς και τα συνημμένα έγγραφα/αρχεία που διακινήθηκαν μέσω 

της λειτουργικότητας «Επικοινωνία» (π.χ. δικαιολογητικά μειοδότη, διευκρινιστικά έγγραφα, 

κ.α.). Η εν λόγω εκτύπωση/αναφορά υλοποιήθηκε για την υποβοήθηση του έργου των 

Αναθετουσών Αρχών και προς πλήρωση της απαίτησης της παρ. 3 του άρθρου 2 της με αριθ. 

ΦΓ8/38154 Απόφασης (ΦΕΚ 5537/Β΄/20.09.2023).

Τέλος, σας ενημερώνουμε ότι κατά την προσεχή περίοδο Απριλίου – Ιουνίου 2024, θα πραγματοποιηθεί 

από την Διεύθυνσή μας η εκπαίδευση και κατάρτιση περίπου πεντακοσίων εξήντα (560) στελεχών του 

ΕΛΣΥΝ για τη διενέργεια Προσυμβατικού Ελέγχου μέσω του Εθνικού  Συστήματος Ηλεκτρονικών 

Δημοσίων Συμβάσεων Προμηθειών & Υπηρεσιών. 
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Η Διεύθυνσή μας παραμένει στη διάθεση των Αναθετουσών Αρχών/Αναθετόντων Φορέων και των 

Οικονομικών Φορέων, προκειμένου στο πλαίσιο των αρμοδιοτήτων της να συνδράμει στην ομαλή και 

χωρίς προβλήματα συνέχιση των διαδικασιών.

Ο ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ ΤΗΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ, ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ & ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 

ΕΣΗΔΗΣ

ΑΘΑΝΑΣΙΟΣ ΠΑΝΤΑΖΗΣ

Εσωτερική Διανομή:  
1) Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης και Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ



1) Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ  - Τμήμα Υποστήριξης & Εκπαίδευσης Χρηστών ΟΠΣ ΕΣΗΔΗΣ 
2) Ομάδα εργασίας για την ψηφιοποίηση του Προσυμβατικού Ελέγχου του Ελεγκτικού Συνεδρίου στο ΕΣΗΔΗΣ 
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Συνοπτικός οδηγός 
 

Εφαρμογή της διενέργειας 
Προσυμβατικού Ελέγχου από το Ελεγκτικό 

Συνέδριο(ΕΛΣΥΝ) 
μέσω του Εθνικού Συστήματος Ηλεκτρονικών 

Δημοσίων Συμβάσεων (ΕΣΗΔΗΣ) 

 



1) Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ  - Τμήμα Υποστήριξης & Εκπαίδευσης Χρηστών ΟΠΣ ΕΣΗΔΗΣ 
2) Ομάδα εργασίας για την ψηφιοποίηση του Προσυμβατικού Ελέγχου του Ελεγκτικού Συνεδρίου στο ΕΣΗΔΗΣ 
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Προοίμιο 
Ο παρών Συνοπτικός Οδηγός για την Εφαρμογή της διενέργειας Προσυμβατικού Ελέγχου από το Ελεγκτικό Συνέδριο (ΕΛΣΥΝ) μέσω του Εθνικού  Συστήματος Ηλεκτρονικών 
Δημοσίων Συμβάσεων (ΕΣΗΔΗΣ) αποτελεί καρπό μιας συλλογικής δουλειάς από τη Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ και την Ομάδα εργασίας για 
την ψηφιοποίηση του Προσυμβατικού Ελέγχου του Ελεγκτικού Συνεδρίου στο ΕΣΗΔΗΣ. 
 
Ο Συνοπτικός Οδηγός απευθύνεται, στις Αναθέτουσες Αρχές καθώς και στους δικαστικούς σχηματισμούς και στις Υπηρεσίες του ΕΛΣΥΝ που διενεργούν Προσυμβατικό 
Έλεγχο. Έχει ως στόχο την εξ αποστάσεως διενέργεια της διαδικασίας ελέγχου των Δημοσίων Συμβάσεων που υπόκεινται στον Προσυμβατικό Έλεγχο, σε όλα τα στάδια της 
ήτοι, από την υποβολή του αιτήματος από τον αρμόδιο φορέα, τον έλεγχο της διαδικασίας και των δικαιολογητικών μέχρι την αποστολή και παραλαβή της πράξης 
Προσυμβατικού Ελέγχου, αλλά και την παρακολούθηση άσκησης των ένδικων μέσων. 
 

Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης και Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ, Υπουργείο Ψηφιακής Διακυβέρνησης 

• Πανταζής Αθανάσιος  - Προϊστάμενος Διεύθυνσης Διαχείρισης, Ανάπτυξης και Υποστήριξης Εθνικού Συστήματος Ηλεκτρονικών Δημοσίων Συμβάσεων  
(ΕΣΗΔΗΣ) 

• Σταθογιάννη Μαρία  - Προϊσταμένη Τμήματος Β΄-  Υποστήριξης & Εκπαίδευση Χρηστών ΟΠΣ ΕΣΗΔΗΣ  
 
Ομάδα Εργασίας του ΕΛΣΥΝ 

• Καραμάνης  Βασίλειος  - Επίτροπος Ελεγκτικού Συνεδρίου στην Υπηρεσία Επιτρόπου  Ο.Τ.Α. Θεσσαλονίκης  ΙΙ  

• Ανδρεάδης  Απόστολος  -  Επίτροπος Ελεγκτικού Συνεδρίου στην Υπηρεσία Επιτρόπου  «Πληροφορική Διοίκησης» 

• Καλαντζής  Γεώργιος  -  ΠΕ Δημοσιονομικού ελέγχου/Διοικητικής υποστήριξης   στην  Υπηρεσία  Επιτρόπου «Εκτέλεση των Προγραμμάτων Επιδόσεων» 

 

 
 
 
 
 
Σημειώσεις:  

• Ο Συνοπτικός Οδηγός λαμβάνει υπόψη την υπ’ αριθ. ΦΓ8/38154 Απόφαση του Ελεγκτικού Συνεδρίου (ΦΕΚ 5537/Β΄/20.09.2023) σχετικά με τη «Διενέργεια 

προσυμβατικού ελέγχου από το Ελεγκτικό Συνέδριο με τη χρήση των δυνατοτήτων ΕΣΗΔΗΣ». 

• Η Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ έχει εκδώσει και Συνοπτικό Οδηγό Ενεργειών Υπηρεσιών Επιτρόπου/Κλιμακίου  για την 

εκτέλεση της διαδικασίας του Προσυμβατικού Ελέγχου μέσω ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες και Υπηρεσίες  

 



1) Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ  - Τμήμα Υποστήριξης & Εκπαίδευσης Χρηστών ΟΠΣ ΕΣΗΔΗΣ 
2) Ομάδα εργασίας για την ψηφιοποίηση του Προσυμβατικού Ελέγχου του Ελεγκτικού Συνεδρίου στο ΕΣΗΔΗΣ 
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Διαδικασία - Βήματα Ενέργειες χρηστών 

1 Ενεργοποίηση πρόσβασης της αρμόδιας Υπηρεσίας 
Επιτρόπου/Κλιμακίου του ΕΛΣΥΝ στον ηλεκτρονικό 
διαγωνισμό 
 
(άρθρο 3 της υπ’ αριθ. ΦΓ8/38154 Απόφασης (ΦΕΚ 
5537/Β΄/20.09.2023)) 
 

Αναθέτουσα Αρχή (Χειριστής ηλεκτρονικού διαγωνισμού ΕΣΗΔΗΣ) 
 
Η πρόσβαση της αρμόδιας Υπηρεσίας Επιτρόπου/Κλιμακίου του ΕΛΣΥΝ στον ηλεκτρονικό διαγωνισμού 
του ΕΣΗΔΗΣ επιτυγχάνεται με την προσθήκη στον εν λόγω ηλεκτρονικό διαγωνισμό του σχετικού χρήστη 
ΕΣΗΔΗΣ που έχει δημιουργηθεί για γενική και κοινή χρήση από την αρμόδια Υπηρεσία Επιτρόπου του 
ΕΛΣΥΝ. Αναζητήστε την αρμόδια υπηρεσία του ΕΛΣΥΝ στο Παράρτημα IΙ: «Κατάλογος Υπηρεσιακών 
Μονάδων του ΕΛΣΥΝ». 
 
Ενέργειες στο ΕΣΗΔΗΣ: 

• Προβείτε σε ενέργειες για ανεύρεση και επιλογή του εν λόγω ηλεκτρονικού διαγωνισμού  

• Επιλέξτε την Ενέργεια «Διαχείριση Χειριστών - Μελών Συλλογικών/Ελεγκτικών Οργάνων» στο 
ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες και Υπηρεσίες ή την Ενέργεια «Διαχείριση Χειριστών - Συλλογικών Οργάνων 
Αξιολόγησης» στο ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα και στη συνέχεια επιλέξτε το κουμπί «Εκτέλεση» 

• Προβείτε σε προσθήκη νέας σειράς στον πίνακα χρηστών που έχουν πρόσβαση στον 
ηλεκτρονικό διαγωνισμό 

• Καταχωρίστε στο αντίστοιχο κελί στη στήλη «Μέλος» το όνομα ή μέρους του ονόματος της 
αντίστοιχης αρμόδιας Υπηρεσίας Επιτρόπου/Κλιμακίου του ΕΛΣΥΝ στην οποία υπάγεται η 
Αναθέτουσα Αρχή (ήτοι «Χρήστης ΕΛΣΥΝxxx») 

• Αναζητείστε και επιλέξτε τον γενικό/κοινό χρήστη ΕΣΗΔΗΣ της αρμόδιας Υπηρεσίας Επιτρόπου 
του ΕΛΣΥΝ 

• Ορίστε την Πρόσβαση σε «Μόνο Προβολή» 
 



1) Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ  - Τμήμα Υποστήριξης & Εκπαίδευσης Χρηστών ΟΠΣ ΕΣΗΔΗΣ 
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2 Αίτημα για Προσυμβατικό Έλεγχο μέσω ΕΣΗΔΗΣ 
προς την αρμόδια Υπηρεσία Επιτρόπου/ Κλιμακίου 
του ΕΛΣΥΝ 
 
(άρθρο 2 της υπ’ αριθ. ΦΓ8/38154 Απόφασης (ΦΕΚ 
5537/Β΄/20.09.2023)) 
 
 

Αναθέτουσα Αρχή (Χειριστής ηλεκτρονικού διαγωνισμού ΕΣΗΔΗΣ) 
 
Προτείνεται, σε κάθε περίπτωση πριν την αποστολή του αιτήματος για προσυμβατικό έλεγχο,  να 
οργανωθεί ή/και να συμπληρωθεί με τα απαραίτητα έγγραφα ο ηλεκτρονικός Φάκελος Δημόσιας 
Σύμβασης που τηρείται στον σχετικό ηλεκτρονικό διαγωνισμό στο ΕΣΗΔΗΣ σύμφωνα με τις διατάξεις 
της παρ. 2 του άρθρου 45 του ν. 4412/2016, όπως αυτές τροποποιήθηκαν και ισχύουν. 
 
Η οργάνωση του φακέλου της σύμβασης και η ονοματολογία των ηλεκτρονικών αρχείων, προτείνεται να 
ακολουθεί την αναφερόμενη στο Παράρτημα Ι : «Πίνακας πρόσθετων απαιτούμενων 
δικαιολογητικών»* που αφορούν στον Προσυμβατικό Έλεγχο, ώστε να διευκολύνεται και να 
επιταχύνεται η διαδικασία του ελέγχου. 
 
Τα δικαιολογητικά του ανωτέρω Πίνακα είναι απαραίτητα για την ολοκλήρωση του Προσυμβατικού 
Ελέγχου και συνεπώς προτείνεται να καταχωρούνται εξ αρχής στο φάκελο της δημόσιας σύμβασης 
που τηρείται στο ΕΣΗΔΗΣ. Σε κάθε περίπτωση ο φάκελος θα περιλαμβάνει τα έγγραφα που 
προβλέπονται από το άρθρο 45 του ν. 4412/2016. 
 
Σημειώνεται ότι σύμφωνα με το θεσμικό πλαίσιο (βλ. άρθρο 9 της ΚΥΑ ΦΕΚ Β΄ 2453/09.06.2021 για το 
ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες και Υπηρεσίες καθώς και άρθρο 8 της KYA ΦΕΚ Β΄ 2813/30.06.2022 για το ΕΣΗΔΗΣ 
Δημόσια Έργα) που διέπει τη λειτουργία του ΕΣΗΔΗΣ, τα σημεία καταχώρησης ή διακίνησης 
ηλεκτρονικών εγγράφων αποτελούν τον ηλεκτρονικό φάκελο της σύμβασης, ήτοι οι περιοχές α) των 
συνημμένων του ηλεκτρονικού διαγωνισμού, β) των συνημμένων της εκάστοτε προσφοράς 
Οικονομικού Φορέα και γ) των συνημμένων των μηνυμάτων της Επικοινωνίας του συστήματος 
ΕΣΗΔΗΣ. 
 
Πρόσθετα ηλεκτρονικά έγγραφα της σύμβασης που απαιτούνται για τον Προσυμβατικό Έλεγχο που δεν 
έχουν καταχωρηθεί ή δεν έχουν διακινηθεί ήδη σε κάποια από τις περιοχές του ηλεκτρονικού φακέλου 
της σύμβασης, καταχωρούνται στην περιοχή των συνημμένων του ηλεκτρονικού διαγωνισμού, είτε 
διακριτά ή ομαδοποιημένα σε συμπιεσμένους φακέλους, και με την προτεινόμενη από το ΕΛΣΥΝ 
ονοματολογία. 
 
*Και με χρονολογική (αύξουσα) σειρά.[βλ. παρ. 2 του άρθρου 2 της με αριθ. ΦΓ8/38154 Απόφασης 
(ΦΕΚ 5537/Β΄/20.09.2023)] 
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Ενέργειες Επικοινωνίας στο ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες και Υπηρεσίες 
 

• Στην περιοχή «Σημειώσεις και Συνημμένα» του ηλεκτρονικού διαγωνισμού και ειδικότερα στα 
«Συνημμένα Προκηρυγμένου Διαγωνισμού» επιλέξτε Προσθήκη συνημμένου. 

• Στα πεδία Τίτλος ή/και Περιγραφή του εκάστοτε συνημμένου πληκτρολογήστε κατάλληλες ή 
προβλεπόμενες ονομασίες και περιγραφές. 
Ο Τίτλος ή/και Περιγραφή των αρχείων/εγγράφων των απαιτούμενων δικαιολογητικών θα πρέπει 
να είναι σαφείς και να σχετίζονται με το περιεχόμενο τους. Επίσης το αίτημα για Προσυμβατικό 
Έλεγχο θα πρέπει να συνοδεύεται από έναν Συγκεντρωτικό Κατάλογο Δικαιολογητικών 
(ηλεκτρονικό αρχείο σε μορφότυπο XLSX)** των απαιτούμενων δικαιολογητικών με τους τίτλους 
των ηλεκτρονικών αρχείων/εγγράφων αλλά και την εκάστοτε περιοχή του ηλεκτρονικού φακέλου 
της σύμβασης που αυτά έχουν καταχωρηθεί ή διακινηθεί, σύμφωνα πάντα με τον προαναφερθέντα 
Πίνακα πρόσθετων απαιτούμενων δικαιολογητικών. 

 
** [βλ. παρ. 3 του άρθρου 2 της με αριθ. ΦΓ8/38154 Απόφασης (ΦΕΚ 5537/Β΄/20.09.2023)] & βλ. 

υπόδειγμα σε μορφή αρχείου MicrosoftExcelOpenXML (XLSX) και τίτλο «Συγκεντρωτικός 

Κατάλογος Δικαιολογητικών για ΕΛΣΥΝ.xlsx» 

Στο ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες και Υπηρεσίες παρέχεται η δυνατότητα εξαγωγής του Συγκεντρωτικού 
Καταλόγου Δικαιολογητικών μέσω της λειτουργικότητας των εκτυπώσεων. 
 

• Επιλέξτε Κατηγορία συνημμένου: Πρόσβαση μόνο από εσωτερικούς χρήστες της διαδικασίας 
Για όλα τα πρόσθετα ηλεκτρονικά αρχεία ή/και συμπιεσμένους φακέλους ηλεκτρονικών αρχείων 
προτείνεται να εκχωρηθεί πρόσβαση μόνο σε εσωτερικούς χρήστες, ήτοι μόνο σε χρήστες ΕΣΗΔΗΣ 
των Αναθετουσών Αρχών, Επιτροπών Διαγωνισμού και Ελεγκτικών Φορέων. 

 

• Η αποστολή του αιτήματος της Αναθέτουσας Αρχής για Προσυμβατικό Έλεγχο από το ΕΛΣΥΝ 
πραγματοποιείται μέσω της Επικοινωνίας του ΕΣΗΔΗΣ: 
o Στον εν λόγω ηλεκτρονικό διαγωνισμό προβείτε στην επιλογή της ενέργειας Επικοινωνία 
o Δημιουργήστε ένα Νέο μήνυμα 
o Επιλογή θέματος: επιλέγετε Ελεγκτικό Συνέδριο 
o Μήνυμα: καταχωρείτε κείμενο σχετικά με τη διαβίβαση του αιτήματος 
o Επιλέξτε αποστολή σε Επιλεγμένα εσωτερικά μέλη 
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o Επιλέξτε το όνομα του γενικού χρήστη της αρμόδιας Υπηρεσίας Επιτρόπου/Κλιμακίου ΕΛΣΥΝ 
ως αποδέκτη (βλ. Βήμα 1 για πρόσβαση χρηστών). 

o Στην περιοχή Συνημμένα επιλέξτε το κουμπί «Προσθήκη συνημμένου»:  
▪ Τίτλος: προτείνεται να καταχωρήσετε Αίτημα Προσυμβατικού Ελέγχου ως τίτλο του 

συνημμένου ηλεκτρονικού αρχείου που περιλαμβάνει το αίτημα, και τον 
Συγκεντρωτικό Κατάλογο Δικαιολογητικών με τα ονόματα και την περιοχή 
αποθήκευσης των ηλεκτρονικών αρχείων 

▪ Περιγραφή: Καταχωρίστε σχετικό κείμενο 
▪ Κατηγορία συνημμένου: Πρόσβαση μόνο από εσωτερικό 
▪ Επιλέξτε το κουμπί Επιλογή αρχείου: βρείτε και ανεβάστε το σχετικό ηλεκτρονικό 

αρχείο από τον υπολογιστή σας στο ΕΣΗΔΗΣ 
o Επιλέξτε Εφαρμογή για να ολοκληρωθεί η ενέργεια προσθήκης συνημμένου στο μήνυμα 
o Επιλέξτε Αποστολή του μηνύματος 
 

 

Ενέργειες Επικοινωνίας στο ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα 
 

• Στην περιοχή «Σημειώσεις και Συνημμένα» του ηλεκτρονικού διαγωνισμού και ειδικότερα στα 
«Συνημμένα Προκηρυγμένου Διαγωνισμού» επιλέξτε Προσθήκη συνημμένου. 

• Στα πεδία Τίτλος ή/και Περιγραφή του εκάστοτε συνημμένου πληκτρολογήστε κατάλληλες ή 
προβλεπόμενες ονομασίες και περιγραφές. 
Ο Τίτλος ή/και Περιγραφή των αρχείων/εγγράφων των απαιτούμενων δικαιολογητικών θα πρέπει 
να είναι σαφείς και να σχετίζονται με το περιεχόμενο τους. Επίσης το αίτημα για Προσυμβατικό 
Έλεγχο θα πρέπει να συνοδεύεται  από έναν Συγκεντρωτικό Κατάλογο Δικαιολογητικών 
(ηλεκτρονικό αρχείο σε μορφότυπο XLSX)** των απαιτούμενων δικαιολογητικών με τους τίτλους 
των ηλεκτρονικών αρχείων/εγγράφων αλλά και την εκάστοτε περιοχή του ηλεκτρονικού φακέλου 
της σύμβασης που αυτά έχουν καταχωρηθεί ή διακινηθεί, σύμφωνα πάντα με τον προαναφερθέντα 
Πίνακα πρόσθετων απαιτούμενων δικαιολογητικών. 

 
** [βλ. παρ. 3 του άρθρου 2 της με αριθ. ΦΓ8/38154 Απόφασης (ΦΕΚ 5537/Β΄/20.09.2023)] & βλ. 

υπόδειγμα σε μορφή αρχείου Microsoft Excel Open XML (XLSX) και τίτλο «Συγκεντρωτικός 

Κατάλογος Δικαιολογητικών για ΕΛΣΥΝ.xlsx» 
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• Επιλέξτε Κατηγορία συνημμένου: Sourcing – Εσωτερικό στοιχείο 
Για όλα τα πρόσθετα ηλεκτρονικά αρχεία ή/και συμπιεσμένους φακέλους ηλεκτρονικών αρχείων 
προτείνεται να εκχωρηθεί πρόσβαση μόνο σε εσωτερικούς χρήστες, ήτοι μόνο σε χρήστες ΕΣΗΔΗΣ 
των Αναθετουσών Αρχών, Επιτροπών Διαγωνισμού και Ελεγκτικών Φορέων. 

 

• Η αποστολή του αιτήματος της Αναθέτουσας Αρχής για Προσυμβατικό Έλεγχο από το ΕΛΣΥΝ 
πραγματοποιείται μέσω της Επικοινωνίας του ΕΣΗΔΗΣ: 
o Στον εν λόγω ηλεκτρονικό διαγωνισμό προβείτε στην επιλογή της ενέργειας Επικοινωνία 
o Δημιουργήστε ένα Νέο μήνυμα 
o Επιλέξτε αποστολή σε Εσωτερικό αποδέκτη 
o Επιλέξτε επίσης το όνομα του γενικού χρήστη της αρμόδιας Υπηρεσίας Επιτρόπου/Κλιμακίου 

ΕΛΣΥΝ ως αποδέκτη (βλ. Βήμα 1 για πρόσβαση χρηστών). 
o Επιλογή Θέματος: επιλέγετε Ελεγκτικό Συνέδριο 
o Μήνυμα: καταχωρείτε κείμενο σχετικά με τη διαβίβαση του αιτήματος 
o Στην περιοχή Συνημμένα επιλέξτε το κουμπί «Προσθήκη συνημμένου»:  

▪ Τίτλος: προτείνεται να καταχωρήσετε Αίτημα Προσυμβατικού Ελέγχου ως τίτλο του 
συνημμένου ηλεκτρονικού αρχείου που περιλαμβάνει το αίτημα, και τον 
Συγκεντρωτικό Κατάλογο Δικαιολογητικών με τα ονόματα και την περιοχή 
αποθήκευσης των ηλεκτρονικών αρχείων   

▪ Περιγραφή: Καταχωρίστε σχετικό κείμενο  
▪ Επιλέξετε την Κατηγορία συνημμένου: Sourcing – Εσωτερικό στοιχείο 
▪ Επιλέξτε το κουμπί Επιλογή αρχείου: βρείτε και ανεβάστε το σχετικό ηλεκτρονικό 

αρχείο από τον υπολογιστή σας στο ΕΣΗΔΗΣ 
▪ Επιλέξτε Εφαρμογή για να ολοκληρωθεί η ενέργεια προσθήκης συνημμένου στο 

μήνυμα 
o Επιλέξτε Αποστολή του μηνύματος 
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3 Παραλαβή του αιτήματος για Προσυμβατικό Έλεγχο 
μέσω ΕΣΗΔΗΣ από την αρμόδια Υπηρεσία 
Επιτρόπου/ Κλιμακίου του ΕΛΣΥΝ 
 
(άρθρο 4 της υπ’ αριθ. ΦΓ8/38154 Απόφασης (ΦΕΚ 
5537/Β΄/20.09.2023)) 
 

Υπηρεσία Επιτρόπου/Κλιμακίου Ελεγκτικού Συνεδρίου (Γενικός Χρήστης (γραμματεία) ΕΣΗΔΗΣ του 
ΕΛΣΥΝ) 
 
Ο γενικός χρήστης της Υπηρεσίας Επιτρόπου/Κλιμακίου ΕΛΣΥΝ παραλαμβάνει το αίτημα Προσυμβατικού 
Ελέγχου μέσω της Επικοινωνίας του ΕΣΗΔΗΣ. 
 
Ενέργειες στο ΕΣΗΔΗΣ: 

• Σύνδεση μέσω της Διαδικτυακής Πύλης «Προμηθεύς», www.promitheus.gov.gr(ή 

www.eprocurement.gov.gr) 

o Από την ενότητα ΕΙΣΟΔΟΣ ΧΡΗΣΤΩΝ επιλέγετε ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες και Υπηρεσίες ή 
ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα 

• Καταχώριση username και password 

• Λήψη και ανάγνωση της ειδοποίησης με το σχετικό αίτημα Προσυμβατικού Ελέγχου (Σημειώνεται 
ότι, με την αποστολή του αιτήματος για προσυμβατικό έλεγχο από την Αναθέτουσα Αρχή 
λαμβάνετε και ηλεκτρονικό μήνυμα στο ηλεκτρονικό ταχυδρομείο του χρήστη του ΕΛΣΥΝ) 

• Αναζήτηση του προς έλεγχο ηλεκτρονικού διαγωνισμού: 
o Στο ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες και Υπηρεσίες ακολουθήστε τη διαδρομή: Ηλεκτρονικές 

Διαγωνιστικές Διαδικασίες (Ελεγκτικός Φορέας) ή ΕΚΑΠΥ- Ηλεκτρονικές Διαγωνιστικές 
Διαδικασίες (Ελεγκτικός Φορέας)→  Έλεγχος →Κονσόλα Διαχείρισης 

o Στο ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα ακολουθήστε τη διαδρομή Διαγωνισμοί – Μέλος Ελεγκτικού 
Φορέα →  Σχεδιασμός/Προετοιμασία Διαγωνισμού → Διαχείριση Διαγωνισμών 

o Καταχώρηση στο πεδίο «Αναζήτηση δημοσιευμένων διαγωνιστικών διαδικασιών» στο 
ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες και Υπηρεσίες ή  «Αναζήτηση Δημοσιεύσεων» στο ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια 
Έργα του αύξοντα αριθμού του διαγωνισμού και επιλέγεται Εκτέλεση 

o Επιλέγοντας τον αύξοντα αριθμό του διαγωνισμού αποκτάται πρόσβαση στα στοιχεία 
του διαγωνισμού 

• Για την περιοχή των μηνυμάτων της Επικοινωνίας επιλέξτε την ενέργεια Επικοινωνία και στη 
συνέχεια το κουμπί Εκτέλεση 

o Για πρόσβαση στο σύνολο των μηνυμάτων που έχουν ανταλλαχθεί στο ΕΣΗΔΗΣ 
Προμήθειες και Υπηρεσίες,  ακολουθήστε τη διαδρομή Ηλεκτρονικές Διαγωνιστικές 
Διαδικασίες (Ελεγκτικός Φορέας) ή ΕΚΑΠΥ- Ηλεκτρονικές Διαγωνιστικές Διαδικασίες 
(Ελεγκτικός Φορέας)→Έλεγχος →Προβολή επικοινωνιών / επισυναπτόμενων διαγωνισμού 

 

  

http://www.promitheus.gov.gr/
http://www.eprocurement.gov.gr/
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4 Αίτημα πρόσβασης  στο ΕΣΗΔΗΣ του αρμοδίου 
οργάνου για Προσυμβατικό Έλεγχο  
 
(άρθρο 3 της υπ’ αριθ. ΦΓ8/38154 Απόφασης (ΦΕΚ 
5537/Β΄/20.09.2023)) 
 

Υπηρεσία Επιτρόπου/Κλιμακίου Ελεγκτικού Συνεδρίου (Γενικός Χρήστης (γραμματεία) ΕΣΗΔΗΣ του 
ΕΛΣΥΝ) 
 
Ο γενικός χρήστης της Υπηρεσίας Επιτρόπου/Κλιμακίου ΕΛΣΥΝ μέσω της ενέργειας Επικοινωνία ζητά 
από την Αναθέτουσα Αρχή να δοθεί πρόσβαση στο αρμόδιο για τον προσυμβατικό έλεγχο όργανο του 
ΕΛΣΥΝ. 
 

 

Ενέργειες Επικοινωνίας στο ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες και Υπηρεσίες 
 

• Στον ηλεκτρονικό διαγωνισμό επιλέξτε την ενέργεια Επικοινωνία και δημιουργήστε ένα Νέο μήνυμα 

• Επιλογή Θέματος: επιλέγετε Ελεγκτικό Συνέδριο 

• Μήνυμα: καταχωρείτε κείμενο σχετικά με το αίτημα πρόσβασης 

• Επιλέξτε αποστολή σε Επιλεγμένα εσωτερικά μέλη 

• Επιλέξτε ως αποδέκτη τον χειριστή της Αναθέτουσας Αρχής 
o Εφόσον υπάρχουν συνημμένα, στην περιοχή Συνημμένα επιλέξτε το κουμπί «Προσθήκη 

συνημμένου»:  
o Τίτλος: προτείνεται να καταχωρήσετε Αίτημα πρόσβασης του αρμοδίου οργάνου του 

ΕΛΣΥΝ ως τίτλο του συνημμένου ηλεκτρονικού αρχείου 
o Περιγραφή: Καταχωρίστε σχετικό κείμενο 
o Κατηγορία συνημμένου: Πρόσβαση μόνο από εσωτερικό 
o Επιλέξτε το κουμπί Επιλογή αρχείου: βρείτε και μεταφορτώστε το σχετικό ηλεκτρονικό 

αρχείο από τον υπολογιστή σας στο ΕΣΗΔΗΣ 
o Επιλέξτε Εφαρμογή για να ολοκληρωθεί η ενέργεια προσθήκης συνημμένου στο μήνυμα 

• Επιλέξτε Αποστολή του μηνύματος 
 

 

Ενέργειες Επικοινωνίας στο ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα 
 

• Στον ηλεκτρονικό διαγωνισμό επιλέξτε την ενέργεια Επικοινωνία και δημιουργήστε ένα Νέο μήνυμα 

• Επιλέξτε αποστολή σε Εσωτερικό αποδέκτη 

• Επιλέξτε ως αποδέκτη τον χειριστή της Αναθέτουσας Αρχής 

• Επιλογή Θέματος: επιλέγετε Ελεγκτικό Συνέδριο 
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• Μήνυμα: καταχωρείτε κείμενο σχετικά με το αίτημα πρόσβασης 

• Εφόσον υπάρχουν συνημμένα, στην περιοχή Συνημμένα επιλέξτε το κουμπί «Προσθήκη 
συνημμένου»:  

o Τίτλος: προτείνεται να καταχωρήσετε Αίτημα πρόσβασης του αρμοδίου οργάνου του 
ΕΛΣΥΝ ως τίτλο του συνημμένου ηλεκτρονικού αρχείου 

o Περιγραφή: Καταχωρίστε σχετικό κείμενο  
o Επιλέξετε την Κατηγορία συνημμένου: Sourcing – Εσωτερικό στοιχείο 
o Επιλέξτε το κουμπί Επιλογή αρχείου: βρείτε και μεταφορτώστε το σχετικό ηλεκτρονικό 

αρχείο από τον υπολογιστή σας στο ΕΣΗΔΗΣ 
o Επιλέξτε Εφαρμογή για να ολοκληρωθεί η ενέργεια προσθήκης συνημμένου στο μήνυμα 

• Επιλέξτε Αποστολή του μηνύματος 
 

 

5 Ενεργοποίηση πρόσβασης του αρμοδίου οργάνου 
του ΕΛΣΥΝ στον ηλεκτρονικό διαγωνισμό 
 
(άρθρο 3 της υπ’ αριθ. ΦΓ8/38154 Απόφασης (ΦΕΚ 
5537/Β΄/20.09.2023)) 
 

Αναθέτουσα Αρχή (Χειριστής ηλεκτρονικού διαγωνισμού ΕΣΗΔΗΣ) 
 
Η πρόσβαση του αρμοδίου οργάνου του ΕΛΣΥΝ στον ηλεκτρονικό διαγωνισμού του ΕΣΗΔΗΣ 
επιτυγχάνεται με την προσθήκη στον εν λόγω ηλεκτρονικό διαγωνισμό του σχετικού χρήστη/χρηστών 
ΕΣΗΔΗΣ. 
 
Ενέργειες στο ΕΣΗΔΗΣ: 

• Προβείτε σε ενέργειες για ανεύρεση και επιλογή του εν λόγω ηλεκτρονικού διαγωνισμού  

• Επιλέξτε την Ενέργεια «Διαχείριση Χειριστών - Μελών Συλλογικών/Ελεγκτικών Οργάνων» στο 
ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες και Υπηρεσίες ή την Ενέργεια «Διαχείριση Χειριστών - Συλλογικών Οργάνων 
Αξιολόγησης» στο ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα και στη συνέχεια επιλέξτε το κουμπί «Εκτέλεση» 

• Προβείτε σε προσθήκη νέας σειράς στον πίνακα χρηστών που έχουν πρόσβαση στον 
ηλεκτρονικό διαγωνισμό 

• Καταχωρίστε στο αντίστοιχο κελί στη στήλη «Μέλος» το επώνυμο ή μέρους του επωνύμου του 
χρήστη της Υπηρεσίας Επιτρόπου/Κλιμακίου του ΕΛΣΥΝ  

• Αναζητείστε και επιλέξτε τον χρήστη ΕΣΗΔΗΣ του ΕΛΣΥΝ 

• Ορίστε την Πρόσβαση σε «Μόνο Προβολή» 

• Ακολουθείστε τα ίδια βήματα για την προσθήκη όλων των ζητούμενων χρηστών. 
 
Ακολουθεί η ενημέρωση για την παροχή πρόσβασης με αποστολή μηνύματος μέσω της Επικοινωνίας 
του ΕΣΗΔΗΣ, όπως ακριβώς αναφέρθηκε ανωτέρω.  
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6 Διενέργεια Προσυμβατικού Ελέγχου από το αρμόδιο 
όργανο της Υπηρεσίας Επιτρόπου/Κλιμακίου του 
ΕΛΣΥΝ (Έλεγχος Ηλεκτρονικού Φακέλου Σύμβασης) 
 
(άρθρο 4 της υπ’ αριθ. ΦΓ8/38154 Απόφασης (ΦΕΚ 
5537/Β΄/20.09.2023)) 
 
 

Υπηρεσία Επιτρόπου/Κλιμακίου Ελεγκτικού Συνεδρίου (Χρήστης ΕΣΗΔΗΣ του ΕΛΣΥΝ) 
 
Ο χρήστης του αρμόδιου οργάνου του ΕΛΣΥΝ παραλαμβάνει το αίτημα Προσυμβατικού Ελέγχου μέσω 
της Επικοινωνίας του ΕΣΗΔΗΣ και μέσω της πρόσβασης στα στοιχεία του ηλεκτρονικού διαγωνισμού 
προβαίνει στον σχετικό έλεγχο της σύμβασης. Σημειώνεται ότι σύμφωνα με το θεσμικό πλαίσιο (βλ. 
άρθρο 9 της ΚΥΑ ΦΕΚ Β΄ 2453/09.06.2021 για το ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες και Υπηρεσίες καθώς και άρθρο 
8 της KYA ΦΕΚ Β΄ 2813/30.06.2022 για το ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα) που διέπει τη λειτουργία του ΕΣΗΔΗΣ, 
τα σημεία καταχώρησης ή διακίνησης ηλεκτρονικών εγγράφων, που είναι οι περιοχές α) των 
συνημμένων του ηλεκτρονικού διαγωνισμού, β) των συνημμένων της εκάστοτε προσφοράς 
Οικονομικού Φορέα και γ) των συνημμένων των μηνυμάτων της Επικοινωνίας του ΕΣΗΔΗΣ, αποτελούν 
τον ηλεκτρονικό φάκελο της σύμβασης. 
 
Υπενθυμίζεται ότι οι Προδικαστικές Προσφυγές του Βιβλίου IV του ν. 4412/2016, κατατίθενται 
ηλεκτρονικά μέσω της λειτουργικότητας Επικοινωνία του ΕΣΗΔΗΣ, στην ηλεκτρονική περιοχή του 
διαγωνισμού, επιλέγοντας την ένδειξη «Προδικαστική Προσφυγή» και επισυνάπτοντας τα σχετικά 
έγγραφα και ιδίως το τυποποιημένο έντυπο του Παραρτήματος Ι του π.δ. 39/2017, σε μορφή 
ηλεκτρονικού αρχείου Portable Document Format (PDF). Οι σχετικές παρεμβάσεις ή/και κοινοποιήσεις 
ή/και υπομνήματα κατατίθενται ή διακινούνται με τον ίδιο τρόπο ηλεκτρονικά μέσω του ΕΣΗΔΗΣ. Για 
την περιγραφή της εκτέλεσης της ανωτέρω διαδικασίας διατίθεται σχετικός οδηγός «Διαδικασία 
υποβολής - εξέτασης προδικαστικών προσφυγών για διαγωνιστικές διαδικασίες συμβάσεων Υπηρεσιών-
Προμηθειών και Δημοσίων Έργων». 
 
Ενέργειες στο ΕΣΗΔΗΣ: 

• Σύνδεση μέσω της Διαδικτυακής Πύλης «Προμηθεύς», www.promitheus.gov.gr(ή 

www.eprocurement.gov.gr) 

o Από την ενότητα ΕΙΣΟΔΟΣ ΧΡΗΣΤΩΝ επιλέγετε ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες και Υπηρεσίες ή 
ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα 

• Καταχώριση username και password 

• Λήψη και ανάγνωση της ειδοποίησης με την ενημέρωση πρόσβασης στον διαγωνισμό 
(Σημειώνεται ότι, με την αποστολή του αιτήματος για προσυμβατικό έλεγχο από την 
Αναθέτουσα Αρχή λαμβάνετε και ηλεκτρονικό μήνυμα στο ηλεκτρονικό ταχυδρομείο του χρήστη 
του ΕΛΣΥΝ) 

• Αναζήτηση του προς έλεγχο ηλεκτρονικού διαγωνισμού: 

http://www.promitheus.gov.gr/
http://www.eprocurement.gov.gr/
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o Στο ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες και Υπηρεσίες ακολουθήστε τη διαδρομή: Ηλεκτρονικές 
Διαγωνιστικές Διαδικασίες (Ελεγκτικός Φορέας) ή ΕΚΑΠΥ- Ηλεκτρονικές Διαγωνιστικές 
Διαδικασίες (Ελεγκτικός Φορέας)→  Έλεγχος →Κονσόλα Διαχείρισης 

o Στο ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα ακολουθήστε τη διαδρομή Διαγωνισμοί – Μέλος Ελεγκτικού 
Φορέα →  Σχεδιασμός/Προετοιμασία Διαγωνισμού → Διαχείριση Διαγωνισμών 

o Καταχώρηση στο πεδίο «Αναζήτηση δημοσιευμένων διαγωνιστικών διαδικασιών» στο 
ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες και Υπηρεσίες ή  «Αναζήτηση Δημοσιεύσεων» στο ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια 
Έργα του αύξοντα αριθμού του διαγωνισμού και επιλέγεται Εκτέλεση 

o Επιλέγοντας τον αύξοντα αριθμό του διαγωνισμού αποκτάται πρόσβαση στα στοιχεία 
του διαγωνισμού 

• Για πρόσβαση στην περιοχή συνημμένων του ηλεκτρονικού διαγωνισμού:  
o Στην περιοχή «Σημειώσεις και Συνημμένα» του ηλεκτρονικού διαγωνισμού  θα δείτε τα 

σχετικά στοιχεία 
o Ειδικότερα στο ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα διατίθεται πρόσθετη λειτουργικότητα και 

δομημένη αποτύπωση επιμέρους στοιχείων του Φακέλου Δημόσιας Σύμβασης μέσω της 
διαδρομής στο Βασικό μενού  → Διαγωνισμοί – Μέλος Ελεγκτικού Φορέα →  
Σχεδιασμός/Προετοιμασία Διαγωνισμού → Φάκελος Δημόσιας Σύμβασης 

• Για πρόσβαση στην περιοχή συνημμένων ηλεκτρονικών προσφορών 
o Επιλέξτε την ενέργεια «Προβολή υποβολών» στο ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες & Υπηρεσίες ή 

«Προβολή διαγωνισμού» στο ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα και στη συνέχεια το κουμπί Εκτέλεση 
o Επιλέξτε τον αύξοντα αριθμό συστήματος της εκάστοτε προσφοράς για να δείτε τα σχετικά 

στοιχεία 

• Για την περιοχή των μηνυμάτων της Επικοινωνίας επιλέξτε την ενέργεια Επικοινωνία και στη 
συνέχεια το κουμπί Εκτέλεση 

o Για πρόσβαση στο σύνολο των μηνυμάτων που έχουν ανταλλαχθεί στο ΕΣΗΔΗΣ 
Προμήθειες και Υπηρεσίες,  ακολουθήστε τη διαδρομή Ηλεκτρονικές Διαγωνιστικές 
Διαδικασίες (Ελεγκτικός Φορέας) ή ΕΚΑΠΥ- Ηλεκτρονικές Διαγωνιστικές Διαδικασίες 
(Ελεγκτικός Φορέας)→Έλεγχος →Προβολή επικοινωνιών / επισυναπτόμενων διαγωνισμού 
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7 Διενέργεια Προσυμβατικού Ελέγχου από τον 
Ελεγκτή/Εισηγητή του ΕΛΣΥΝ (Αναζήτηση πρόσθετων 
δικαιολογητικών) 
 
(άρθρο 5 της υπ’ αριθ. ΦΓ8/38154 Απόφασης (ΦΕΚ 
5537/Β΄/20.09.2023)) 
 

Υπηρεσία Επιτρόπου/Κλιμακίου Ελεγκτικού Συνεδρίου (Χρήστης ΕΣΗΔΗΣ του ΕΛΣΥΝ) 
 
Ο χρήστης του της Υπηρεσίας Επιτρόπου/Κλιμακίου ΕΛΣΥΝ μέσω της ενέργειας Επικοινωνία ζητά από 
την Αναθέτουσα Αρχή κατά περίπτωση αναγκαία  πρόσθετα δικαιολογητικά προκειμένου να 
ολοκληρωθεί ο έλεγχος. 
 

 

Ενέργειες Επικοινωνίας στο ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες και Υπηρεσίες 
 

• Στον ηλεκτρονικό διαγωνισμό επιλέξτε την ενέργεια Επικοινωνία και δημιουργήστε ένα Νέο μήνυμα 

• Επιλογή Θέματος: επιλέγετε Ελεγκτικό Συνέδριο 

• Μήνυμα: καταχωρείτε κείμενο σχετικά με το αίτημα για πρόσθετα δικαιολογητικά 

• Επιλέξτε αποστολή σε Επιλεγμένα εσωτερικά μέλη 

• Επιλέξτε ως αποδέκτη τον χειριστή της Αναθέτουσας Αρχής 
o Εφόσον υπάρχουν συνημμένα, στην περιοχή Συνημμένα επιλέξτε το κουμπί «Προσθήκη 

συνημμένου»:  
o Τίτλος: προτείνεται να καταχωρήσετε Αίτημα πρόσθετων δικαιολογητικών 

Προσυμβατικού Ελέγχου ως τίτλο του συνημμένου ηλεκτρονικού αρχείου 
o Περιγραφή: Καταχωρίστε σχετικό κείμενο 
o Κατηγορία συνημμένου: Πρόσβαση μόνο από εσωτερικό 
o Επιλέξτε το κουμπί Επιλογή αρχείου: βρείτε και μεταφορτώστε το σχετικό ηλεκτρονικό 

αρχείο από τον υπολογιστή σας στο ΕΣΗΔΗΣ 
o Επιλέξτε Εφαρμογή για να ολοκληρωθεί η ενέργεια προσθήκης συνημμένου στο μήνυμα 

• Επιλέξτε Αποστολή του μηνύματος 
 

 

Ενέργειες Επικοινωνίας στο ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα 
 

• Στον ηλεκτρονικό διαγωνισμό επιλέξτε την ενέργεια Επικοινωνία και δημιουργήστε ένα Νέο μήνυμα 

• Επιλέξτε αποστολή σε Εσωτερικό αποδέκτη 

• Επιλέξτε ως αποδέκτη τον χειριστή της Αναθέτουσας Αρχής 

• Επιλογή Θέματος: επιλέγετε Ελεγκτικό Συνέδριο 

• Μήνυμα: καταχωρείτε κείμενο σχετικά με το αίτημα για πρόσθετα δικαιολογητικά 
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• Εφόσον υπάρχουν συνημμένα, στην περιοχή Συνημμένα επιλέξτε το κουμπί «Προσθήκη 
συνημμένου»:  

o Τίτλος: προτείνεται να καταχωρήσετε Αίτημα πρόσθετων δικαιολογητικών 
Προσυμβατικού Ελέγχου ως τίτλο του συνημμένου ηλεκτρονικού αρχείου 

o Περιγραφή: Καταχωρίστε σχετικό κείμενο  
o Επιλέξετε την Κατηγορία συνημμένου: Sourcing – Εσωτερικό στοιχείο 
o Επιλέξτε το κουμπί Επιλογή αρχείου: βρείτε και μεταφορτώστε το σχετικό ηλεκτρονικό 

αρχείο από τον υπολογιστή σας στο ΕΣΗΔΗΣ 
o Επιλέξτε Εφαρμογή για να ολοκληρωθεί η ενέργεια προσθήκης συνημμένου στο μήνυμα 

• Επιλέξτε Αποστολή του μηνύματος 
 

 

8 Διενέργεια Προσυμβατικού Ελέγχου από τον 
Ελεγκτή/Εισηγητή του ΕΛΣΥΝ (Προσκόμιση 
πρόσθετων δικαιολογητικών) 
 
(άρθρο 5 της υπ’ αριθ. ΦΓ8/38154 Απόφασης (ΦΕΚ 
5537/Β΄/20.09.2023)) 
 

Αναθέτουσα Αρχή (Χειριστής ηλεκτρονικού διαγωνισμού ΕΣΗΔΗΣ) 
 
Ο χειριστής Αναθέτουσας Αρχής συλλέγει και προσκομίζει μέσω ΕΣΗΔΗΣ τα πρόσθετα δικαιολογητικά 
που ζητήθηκαν και κατά περίπτωση ως εξής: 
 
Α) Αποστέλλει ως συνημμένα αρχεία σε σχετικά μηνύματα Επικοινωνίας μέσω ΕΣΗΔΗΣ εκείνα τα 
πρόσθετα δικαιολογητικά, τα οποία είναι επιστολές ή έγγραφα  της Αναθέτουσας Αρχής και 
απευθύνονται προς στο ΕΛΣΥΝ (διευκρινίσεις, απόψεις, κ.α.) 
 
ή/και 
 
Β) Επισυνάπτει τα πρόσθετα δικαιολογητικά που αποτελούν στοιχεία του ηλεκτρονικού φακέλου 
σύμβασης, όπως αυτό προβλέπεται από το σχετικό θεσμικό πλαίσιο, στα συνημμένα του ηλεκτρονικού 
διαγωνισμού και στη συνέχεια ειδοποιεί με μήνυμα Επικοινωνίας μέσω ΕΣΗΔΗΣ το χρήστη του ΕΛΣΥΝ 
για την ενέργεια αυτή. 
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9 Πρόσβαση στα πρόσθετα δικαιολογητικά Υπηρεσία Επιτρόπου/Κλιμακίου Ελεγκτικού Συνεδρίου (χρήστης ΕΣΗΔΗΣ  του ΕΛΣΥΝ) 
 
Ο χρήστης της Υπηρεσίας Επιτρόπου/Κλιμακίου ΕΛΣΥΝ παραλαμβάνει τα πρόσθετα δικαιολογητικά 
μέσω της Επικοινωνίας του ΕΣΗΔΗΣ ή/και μέσω της πρόσβασης στα στοιχεία του ηλεκτρονικού 
διαγωνισμού προβαίνει στον σχετικό έλεγχο της σύμβασης.  
 
(για την πρόσβαση στην Επικοινωνία και στις λοιπές περιοχές του φακέλου της σύμβασης 
ακολουθήστε τις ενέργειες του Βήματος 3 του παρόντος οδηγού) 
 

10 Διαβίβαση και Παραλαβή της Πράξης 
Προσυμβατικού Ελέγχου στην Αναθέτουσα Αρχή 
 
(άρθρο 6  της υπ’ αριθ. ΦΓ8/38154 Απόφασης (ΦΕΚ 
5537/Β΄/20.09.2023)) 
 
 

Υπηρεσία Επιτρόπου/Κλιμακίου Ελεγκτικού Συνεδρίου (χρήστης ΕΣΗΔΗΣ του ΕΛΣΥΝ) 
 
Ο χρήστης της Υπηρεσίας Επιτρόπου/Κλιμακίου ΕΛΣΥΝ μέσω της ενέργειας Επικοινωνία διαβιβάζει στην 
Αναθέτουσα Αρχή την Πράξη Προσυμβατικού Ελέγχου. Σημειώνεται ότι κατά την ορθή και επιτυχή 
αποστολή ενός μηνύματος Επικοινωνίας μέσω ΕΣΗΔΗΣ, τα  σχετικά στοιχεία του μηνύματος, όπως 
αυτά αποτυπώνονται στην οθόνη του χρήστη  αποτελούν αποδεικτικά στοιχεία παράδοσης και 
παραλαβής του μηνύματος. 
 
 

 

Ενέργειες Επικοινωνίας στο ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες και Υπηρεσίες 
 

• Στον ηλεκτρονικό διαγωνισμό επιλέξτε την ενέργεια Επικοινωνία και δημιουργήστε ένα Νέο μήνυμα 

• Επιλογή Θέματος: επιλέγετε Ελεγκτικό Συνέδριο 

• Μήνυμα: καταχωρείτε κείμενο σχετικά με τη διαβίβαση της Πράξης Προσυμβατικού Ελέγχου 

• Επιλέξτε αποστολή σε Επιλεγμένα εσωτερικά μέλη 

• Επιλέξτε ως αποδέκτη τον χειριστή της Αναθέτουσας Αρχής 

• Στην περιοχή Συνημμένα επιλέξτε το κουμπί «Προσθήκη συνημμένου»:  
o Τίτλος: ενδεικτικά ΠΡΑΞΗ .../20... ΕΛΕΓΚΤΙΚΟΥ ΣΥΝΕΔΡΙΟΥ 
o Περιγραφή: Καταχωρίστε σχετικό κείμενο 
o Κατηγορία συνημμένου: Πρόσβαση μόνο από εσωτερικό 
o Επιλέξτε το κουμπί Επιλογή αρχείου: βρείτε και μεταφορτώστε το σχετικό ηλεκτρονικό 

αρχείο από τον υπολογιστή σας στο ΕΣΗΔΗΣ 
o Επιλέξτε Εφαρμογή για να ολοκληρωθεί η ενέργεια προσθήκης συνημμένου στο μήνυμα 

• Επιλέξτε Αποστολή του μηνύματος 
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Ενέργειες Επικοινωνίας στο ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα 
 

• Στον ηλεκτρονικό διαγωνισμό επιλέξτε την ενέργεια Επικοινωνία και δημιουργήστε ένα Νέο μήνυμα 

• Επιλέξτε αποστολή σε Εσωτερικό αποδέκτη 

• Επιλέξτε τον χειριστή της Αναθέτουσας Αρχής 

• Επιλογή Θέματος: επιλέγετε Ελεγκτικό Συνέδριο 

• Μήνυμα: καταχωρείτε κείμενο σχετικά με τη διαβίβαση της Πράξης Προσυμβατικού Ελέγχου 

• Στην περιοχή Συνημμένα επιλέξτε το κουμπί «Προσθήκη συνημμένου»:  
o Τίτλος: ενδεικτικά ΠΡΑΞΗ .../20... ΕΛΕΓΚΤΙΚΟΥ ΣΥΝΕΔΡΙΟΥ 
o Περιγραφή: Καταχωρίστε σχετικό κείμενο  
o Επιλέξετε την Κατηγορία συνημμένου: Sourcing – Εσωτερικό στοιχείο 
o Επιλέξτε το κουμπί Επιλογή αρχείου: βρείτε και μεταφορτώστε το σχετικό ηλεκτρονικό 

αρχείο από τον υπολογιστή σας στο ΕΣΗΔΗΣ 
o Επιλέξτε Εφαρμογή για να ολοκληρωθεί η ενέργεια προσθήκης συνημμένου στο μήνυμα 

• Επιλέξτε Αποστολή του μηνύματος 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
Επιπρόσθετα και προαιρετικά, στην περιοχή των μηνυμάτων της Επικοινωνίας, ο χρήστης ΕΣΗΔΗΣ 
δύναται να αποθηκεύσει σε μορφότυπο PDF, μέσω της ενέργειας Εκτύπωση, στοιχεία του μηνύματος. 
 

• Για την εκτύπωση του μηνύματος (προαιρετικά) 
o Επιλέξτε την ενέργεια «Επικοινωνία» 
o Επιλέξετε το μήνυμα με το οποίο αποστείλατε την Πράξη Προσυμβατικού Ελέγχου 
o Επιλέξτε «Εκτύπωση» 
o Επιλογή ενός εικονικού εκτυπωτή του υπολογιστή σας, ενδεικτικά «Microsoft print to PDF» 
o Επιλέξτε «Αποθήκευση» και καταχωρήσατε τον επιθυμητό τίτλο του αρχείου 
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11 Κοινοποίηση της Πράξης Προσυμβατικού Ελέγχου 
από την Αναθέτουσα Αρχή 
 
(άρθρο 7 της υπ’ αριθ. ΦΓ8/38154 Απόφασης (ΦΕΚ 
5537/Β΄/20.09.2023)) 
 

Αναθέτουσα Αρχή (Χειριστής ηλεκτρονικού διαγωνισμού ΕΣΗΔΗΣ) 
 
Ο χειριστής της Αναθέτουσας Αρχής κοινοποιεί μέσω του ΕΣΗΔΗΣ στους έχοντες έννομο συμφέρον την 
Πράξη Προσυμβατικού Ελέγχου της σύμβασης. 
 
Ενέργειες στο ΕΣΗΔΗΣ: 

• Μεταφορτώνει την πράξη στην περιοχή «Σημειώσεις και Συνημμένα» του ηλεκτρονικού 
διαγωνισμού και ειδικότερα στα «Συνημμένα Προκηρυγμένου Διαγωνισμού» με Κατηγορία: 
«Πρόσβαση από τους επιλεγμένους Οικονομικούς Φορείς» στο ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες και 
Υπηρεσίες ή «Έως Οικονομικό φορέα» στο ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα αντίστοιχα  και επιλέγει 
Οριστικοποίηση εγγράφων 

• Κοινοποιεί τα αποτελέσματα του ελέγχου σε όλους τους υποψηφίους που συμμετείχαν στην 
ελεγχόμενη διαδικασία ανάδειξης αναδόχου, μέσω της ενέργειας Επικοινωνία  του 
διαγωνισμού (παρ. 2 άρθρου 326 ν.4700/20 ΦΕΚ 127 Α/29-06-2020). 

12 Άσκηση Ένδικων Μέσων  
 
(άρθρο 9 της υπ’ αριθ. ΦΓ8/38154 Απόφασης (ΦΕΚ 
5537/Β΄/20.09.2023)) 
 

Αναθέτουσα Αρχή (Χειριστής ηλεκτρονικού διαγωνισμού ΕΣΗΔΗΣ) 
 
Ο χειριστής της Αναθέτουσας Αρχής για την πληρότητα του Φακέλου Δημόσιας Σύμβασης θα πρέπει σε 
περίπτωση άσκησης ενδίκου βοηθήματος ή μέσου ενώπιον του Ελεγκτικού Συνεδρίου, το ψηφιακά 
υπογεγραμμένο σχετικό δικόγραφο, καθώς και οι αποφάσεις που εκδίδουν επί αυτών οι αρμόδιοι 
δικαστικοί σχηματισμοί του Ελεγκτικού Συνεδρίου (άρθρα 328 και 329 του ν. 4700/2020) να 
μεταφορτώνονται στο ΕΣΗΔΗΣ από τον αρμόδιο  χρήστη της Αναθέτουσας Αρχής στο σχετικό 
ηλεκτρονικό Φάκελο Δημόσιας Σύμβασης με πρόσβαση μόνο σε εσωτερικούς χρήστες, ήτοι μόνο σε 
χρήστες ΕΣΗΔΗΣ των Αναθετουσών Αρχών, Επιτροπών Διαγωνισμού και Ελεγκτικών Φορέων. 
 
Ενέργειες στο ΕΣΗΔΗΣ: 
 

• Μεταφορτώνει τα σχετικά έγγραφα στην περιοχή «Σημειώσεις και Συνημμένα» του 
ηλεκτρονικού διαγωνισμού και ειδικότερα στα «Συνημμένα Προκηρυγμένου Διαγωνισμού» με 
Κατηγορία: «Πρόσβαση μόνο από εσωτερικούς χρήστες της διαδικασίας» στο ΕΣΗΔΗΣ 
Προμήθειες και Υπηρεσίες ή «Sourcing – Εσωτερικό στοιχείο» στο ΕΣΗΔΗΣ Δημόσια Έργα 
αντίστοιχα και επιλέγει Οριστικοποίηση εγγράφων 
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Πίνακας πρόσθετων απαιτούμενων δικαιολογητικών 
 
Επισημαίνεται ότι οι Αναθέτουσες Αρχές θα πρέπει να αναρτούν το σύνολο των εγγράφων της σύμβασης σε μορφότυπο αρχείων PDF, τα οποία έχουν προκύψει μετά 
από μετατροπή από άλλο μορφότυπο και όχι σε συνέχεια απλής ψηφιοποίησης (σάρωση ή/και ψηφιακή φωτογραφία), καθώς δυσχεραίνεται ο έλεγχος των εγγράφων 
και καθίσταται αδύνατη η ηλεκτρονική αναζήτηση στοιχείων των εγγράφων (π.χ. με χρήση λέξεων «κλειδί»). 
Επίσης, η ονοματολογία αφορά τόσο στο πεδίο «Τίτλος» όσο και στο καθαυτό όνομα του συνημμένου ηλεκτρονικού αρχείου του κάθε εγγράφου/δικαιολογητικού του 
κατωτέρω Πίνακα. 
 

ΣΥΜΒΑΣΕΙΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ / ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ/  ΕΡΓΩΝ 

 
ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΟΥ 

(τίτλος συνημμένου αρχείου) 
ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΌ 

ΨΗΦΙΑΚΗ 

ΑΥΘΕΝΤΙΚΟΠΟΙΗΣΗ 
ΜΟΡΦΗ ΑΡΧΕΙΟΥ 

1 
ΑΠΟΦΑΣΗ ΕΓΚΡΙΣΗΣ 

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ ΦΟΡΕΑ 

ΑΠΟΦΑΣΗ ΑΠΟΚΕΝΤΡΩΜΕΝΗΣ 

Δ/ΣΗΣ (όπου απαιτείται) 
ΔΙΑΥΓΕΙΑ  

Portable Document 

Format (PDF) 

2 
ΑΠΟΦΑΣΗ ΤΕΧΝΙΚΟΥ 

ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ 

ΑΠΟΦΑΣΗ ΤΟΥ ΑΡΜΟΔΙΟΥ 

ΟΡΓΑΝΟΥ (όπου απαιτείται) 
ΔΙΑΥΓΕΙΑ PDF 

3 ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΗΣΗΣ ΑΠΟΦΑΣΗ ΕΝΤΑΞΗΣ ( ΕΣΠΑ, ΠΔΕ) 
ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ 

(ν.4250/14) 
PDF 

4 ΠΡΩΤΟΓΕΝΕΣ ΑΙΤΗΜΑ 
ΤΟ ΑΙΤΗΜΑ ΤΟΥ ΑΝΤΙΣΤΟΙΧΟΥ 

ΤΜΗΜΑΤΟΣ 
ΚΗΜΔΗΣ PDF 

5 
ΑΠΟΦΑΣΗ ΑΝΑΛΗΨΗΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΗΣ 

(Α.Α.Υ.) 
Η ΑΠΟΦΑΣΗ  ΔΙΑΥΓΕΙΑ - ΚΗΜΔΗΣ PDF 

6 

ΠΡΟΣΘΕΤΕΣ ΑΔΕΙΟΔΟΤΗΣΕΙΣ 

(περιβαλλοντικές, αρχαιολογικές, 

οικοδομικές, λιμενικές   

ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΩΝ ΑΝΤΙΣΤΟΙΧΩΝ 

ΤΜΗΜΑΤΩΝ ΤΟΥ ΚΑΘΕ 

ΥΠΟΥΡΓΕΙΟΥ 

ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ PDF 

7 

ΟΡΙΣΜΟΣ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ ΔΙΕΝΕΡΓΕΙΑΣ 

ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ (εφαρμογή  άρθρου 

108 ν. 4782/21) 

ΑΠΟΦΑΣΗ ΟΡΙΣΜΟΥ ΔΙΑΥΓΕΙΑ  PDF 



1) Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ  - Τμήμα Υποστήριξης & Εκπαίδευσης Χρηστών ΟΠΣ ΕΣΗΔΗΣ 
2) Ομάδα εργασίας για την ψηφιοποίηση του Προσυμβατικού Ελέγχου του Ελεγκτικού Συνεδρίου στο ΕΣΗΔΗΣ 

Σελίδα 3 από 3 

 

ΣΥΜΒΑΣΕΙΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ / ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ/  ΕΡΓΩΝ 

 
ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΟΥ 

(τίτλος συνημμένου αρχείου) 
ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΌ 

ΨΗΦΙΑΚΗ 

ΑΥΘΕΝΤΙΚΟΠΟΙΗΣΗ 
ΜΟΡΦΗ ΑΡΧΕΙΟΥ 

8 

ΒΕΒΑΙΩΣΗ ΜΗ ΥΠΟΒΟΛΗΣ 

ΕΝΣΤΑΣΕΩΝ, ΠΡΟΔΙΚΑΣΤΙΚΩΝ 

ΠΡΟΣΦΥΓΩΝ κλπ. 

ΒΕΒΑΙΩΣΗ ΥΠΟΓΕΓΡΑΜΜΕΝΗ ΑΠΟ 

ΤΗΝ ΑΝΑΘΕΤΟΥΣΑ ΑΡΧΗ 
ΨΗΦΙΑΚΗ ΥΠΟΓΡΑΦΗ PDF 

9 ΣΧΕΔΙΟ ΣΥΜΒΑΣΗΣ 

2 ΣΧΕΔΙΑ ΣΥΜΒΑΣΗΣ (στην 

περίπτωση μη πρωτότυπου 

ψηφιακού εγγράφου) 

ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ PDF 

10 ΈΛΕΓΧΟΣ ΟΜΑΛΟΤΗΤΑΣ 

ΤΑ ΕΝΤΥΠΑ ΕΛΕΓΧΟΥ 

ΟΜΑΛΟΤΗΤΑΣ ΟΛΩΝ ΤΩΝ 

ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΩΝ 

ΔΕΝ 

ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ(παράγεται 

από το ΕΣΗΔΗΣ) 

PDF 
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Κατάλογος Υπηρεσιακών Μονάδων του ΕΛΣΥΝ 
 

Α/Α ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΕΛΕΓΚΤΙΚΟΥ ΣΥΝΕΔΡΙΟΥ USER_NAME ONOMA E-MAIL 

1 1η ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΑΓΡΟΤΙΚΗΣ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ  ELSYN002 Χρήστης ΕΛΣΥΝ002 ye.agrotikis.anaptyxis1@elsyn.gr 

2 1η ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΥΓΕΙΑΣ ELSYN004 Χρήστης ΕΛΣΥΝ004 ye.tomea.ygeias1@elsyn.gr 

3 1η ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΥΠΟΘΕΣΕΩΝ ELSYN005 Χρήστης ΕΛΣΥΝ005 ye.tomea.ergasias1@elsyn.gr 

4 
ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΒΟΥΛΗΣ ΤΩΝ ΕΛΛΗΝΩΝ ΚΑΙ ΨΗΦΙΑΚΗΣ 
ΔΙΑΚΥΒΕΡΝΗΣΗΣ  

ELSYN006 Χρήστης ΕΛΣΥΝ006 ye.vouli@elsyn.gr 

5 
2η ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΕΣΩΤΕΡΙΚΩΝ ΚΑΙ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΤΟΥ 
ΠΟΛΙΤΗ 

ELSYN007 Χρήστης ΕΛΣΥΝ007 ye.esoterikon.prostasias2@elsyn.gr 

6 ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΔΙΚΑΙΟΣΥΝΗΣ ELSYN008 Χρήστης ΕΛΣΥΝ008 ye.yp.dikaiosinis@elsyn.gr 

7 ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΕΘΝΙΚΗΣ ΑΜΥΝΑΣ ELSYN009 Χρήστης ΕΛΣΥΝ009 ye.yp.amynas@elsyn.gr 

8 
1η ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ, ΕΠΕΝΔΥΣΕΩΝ ΚΑΙ 
ΤΟΥΡΙΣΜΟΥ 

ELSYN010 Χρήστης ΕΛΣΥΝ010 ye.anapt.epend.tour@elsyn.gr 

9 3η ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΠΑΙΔΕΙΑΣ ELSYN011 Χρήστης ΕΛΣΥΝ011 ye.tomea.paideias3@elsyn.gr 

10 ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΝΑΥΤΙΛΙΑΣ ELSYN012 Χρήστης ΕΛΣΥΝ012 ye.yp.naftilias@elsyn.gr 

11 ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΕΞΩΤΕΡΙΚΩΝ   ELSYN013 Χρήστης ΕΛΣΥΝ013 ye.yp.exoterikon@elsyn.gr 

12 
1η ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΕΣΩΤΕΡΙΚΩΝ ΚΑΙ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΤΟΥ 
ΠΟΛΙΤΗ 

ELSYN014 Χρήστης ΕΛΣΥΝ014 ye.esoterikon.prostasias1@elsyn.gr 

13 1η ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΜΕΤΑΦΟΡΩΝ ΚΑΙ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ ELSYN015 Χρήστης ΕΛΣΥΝ015 ye.metaforon.perivallon1@elsyn.gr 

14 ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ELSYN016 Χρήστης ΕΛΣΥΝ016 ye.yp.oikonomikon@elsyn.gr 

15 2η ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΜΕΤΑΦΟΡΩΝ ΚΑΙ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ ELSYN017 Χρήστης ΕΛΣΥΝ017 ye.metaforon.perivallon2@elsyn.gr 

16 ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΥ ELSYN018 Χρήστης ΕΛΣΥΝ018 ye.yp.politismou@elsyn.gr 



1) Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ  - Τμήμα Υποστήριξης & Εκπαίδευσης Χρηστών ΟΠΣ ΕΣΗΔΗΣ 
2) Ομάδα εργασίας για την ψηφιοποίηση του Προσυμβατικού Ελέγχου του Ελεγκτικού Συνεδρίου στο ΕΣΗΔΗΣ 

Σελίδα 3 από 7 

 

17 2η ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΥΓΕΙΑΣ ELSYN019 Χρήστης ΕΛΣΥΝ019 ye.tomea.ygeias2@elsyn.gr 

18 5η ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΥΓΕΙΑΣ ELSYN020 Χρήστης ΕΛΣΥΝ020 ye.tomea.ygeias-5@elsyn.gr 

19 4η ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΥΓΕΙΑΣ  ELSYN021 Χρήστης ΕΛΣΥΝ021 ye.tomea.ygeias-4@elsyn.gr 

20 2η ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΥΠΟΘΕΣΕΩΝ ELSYN022 Χρήστης ΕΛΣΥΝ022 ye.tomea.ergasias2@elsyn.gr 

21 3η ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΥΠΟΘΕΣΕΩΝ ELSYN023 Χρήστης ΕΛΣΥΝ023 ye.tomea.ergasias3@elsyn.gr 

22 ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΟΤΑ VII, ΣΤΟ ΔΗΜΟ Ν. ΙΩΝΙΑΣ ELSYN024 Χρήστης ΕΛΣΥΝ024 ye.dimos.neas.ionias@elsyn.gr 

23 2η ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΑΓΡΟΤΙΚΗΣ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ ELSYN025 Χρήστης ΕΛΣΥΝ025 ye.agrotikis.anaptyxis2@elsyn.gr 

24 1η ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΠΑΙΔΕΙΑΣ ELSYN026 Χρήστης ΕΛΣΥΝ026 ye.tomea.paideias1@elsyn.gr 

25 2η ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΠΑΙΔΕΙΑΣ ELSYN027 Χρήστης ΕΛΣΥΝ027 ye.tomea.paideias2@elsyn.gr 

26 ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΟΤΑ ΙΙ, ΣΤΟ ΔΗΜΟ ΑΓΙΑΣ ΠΑΡΑΣΚΕΥΗΣ ELSYN028 Χρήστης ΕΛΣΥΝ028 ye.dimos.ag.paraskevis@elsyn.gr 

27 ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΟΤΑ ΙΙΙ, ΣΤΟ ΔΗΜΟ ΑΘΗΝΑΙΩΝ ELSYN029 Χρήστης ΕΛΣΥΝ029 ye.dimos.athineon@elsyn.gr 

28 ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΟΤΑ IV, ΣΤΟ ΔΗΜΟ ΑΜΑΡΟΥΣΙΟΥ ELSYN030 Χρήστης ΕΛΣΥΝ030 ye.dimos.amarousiou@elsyn.gr 

29 ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΟΤΑ V, ΣΤΟ ΔΗΜΟ ΗΛΙΟΥΠΟΛΕΩΣ ELSYN031 Χρήστης ΕΛΣΥΝ031 ye.dimos.ilioupolis@elsyn.gr 

30 ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΟΤΑ VI, ΣΤΟ ΔΗΜΟ ΚΑΛΛΙΘΕΑΣ ELSYN032 Χρήστης ΕΛΣΥΝ032 ye.dimos.kalitheas@elsyn.gr 

31 ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΟΤΑ VIII, ΣΤΟ ΔΗΜΟ ΝΙΚΑΙΑΣ ELSYN033 Χρήστης ΕΛΣΥΝ033 ye.dimos.nikaias@elsyn.gr 

32 ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΟΤΑ IX, ΣΤΟ ΔΗΜΟ ΠΕΙΡΑΙΑ ELSYN034 Χρήστης ΕΛΣΥΝ034 ye.dimos.peiraia@elsyn.gr 

33 ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΟΤΑ X, ΣΤΟ ΔΗΜΟ ΠΕΡΙΣΤΕΡΙΟΥ ELSYN035 Χρήστης ΕΛΣΥΝ035 ye.dimos.peristeriou@elsyn.gr 

34 
Υ.Ε. ΣΤΟ ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΕΣΩΤΕΡΙΚΩΝ  «ΤΟΜΕΑ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ – ΘΡΑΚΗΣ» ΚΑΙ 
«ΤΟΜΕΑ ΠΑΙΔΕΙΑΣ» 

ELSYN036 Χρήστης ΕΛΣΥΝ036 ye.yp.makedonias.thrakis@elsyn.gr 

35 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΛΕΣΒΟΥ ELSYN037 Χρήστης ΕΛΣΥΝ037 ye.per.enotita.lesvou@elsyn.gr 

36 ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΟΤΑ ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ Ι (ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ)  ELSYN038 Χρήστης ΕΛΣΥΝ038 ye.dimos.thesalonikis@elsyn.gr 



1) Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ  - Τμήμα Υποστήριξης & Εκπαίδευσης Χρηστών ΟΠΣ ΕΣΗΔΗΣ 
2) Ομάδα εργασίας για την ψηφιοποίηση του Προσυμβατικού Ελέγχου του Ελεγκτικού Συνεδρίου στο ΕΣΗΔΗΣ 

Σελίδα 4 από 7 

 

37 ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΟΤΑ ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ ΙΙ (ΚΑΛΑΜΑΡΙΑ)   ELSYN039 Χρήστης ΕΛΣΥΝ039 ye.dimos.kalamarias@elsyn.gr 

38 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΑΙΤΩΛΟΑΚΑΡΝΑΝΙΑΣ ELSYN040 Χρήστης ΕΛΣΥΝ040 ye.nomos.aitoloakarnanias@elsyn.gr 

39 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΑΡΓΟΛΙΔΟΣ  ELSYN041 Χρήστης ΕΛΣΥΝ041 ye.nomos.argolidas@elsyn.gr 

40 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΑΡΚΑΔΙΑΣ  ELSYN042 Χρήστης ΕΛΣΥΝ042 ye.nomos.arkadias@elsyn.gr 

41 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΑΡΤΑΣ  ELSYN043 Χρήστης ΕΛΣΥΝ043 ye.nomos.artas@elsyn.gr 

42 1η Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΑΧΑΪΑΣ  ELSYN044 Χρήστης ΕΛΣΥΝ044 ye.nomos.axaias1@elsyn.gr 

43 2η Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΑΧΑΪΑΣ  ELSYN045 Χρήστης ΕΛΣΥΝ045 ye.nomos.axaias2@elsyn.gr 

44 Υ.Ε. ΣΤΙΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΕΣ ΕΝΟΤΗΤΕΣ ΒΟΙΩΤΙΑΣ ΚΑΙ ΦΩΚΙΔΑΣ  ELSYN046 Χρήστης ΕΛΣΥΝ046 ye.nomos.biotias@elsyn.gr 

45 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΓΡΕΒΕΝΩΝ  ELSYN047 Χρήστης ΕΛΣΥΝ047 ye.nomos.grevenon@elsyn.gr 

46 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΔΡΑΜΑΣ ELSYN048 Χρήστης ΕΛΣΥΝ048 ye.nomos.dramas@elsyn.gr 

47 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΡΟΔΟΥ ELSYN049 Χρήστης ΕΛΣΥΝ049 ye.pe.rhodes@elsyn.gr 

48 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΕΒΡΟΥ  ELSYN050 Χρήστης ΕΛΣΥΝ050 ye.nomos.evrou@elsyn.gr 

49 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΕΥΒΟΙΑΣ  ELSYN052 Χρήστης ΕΛΣΥΝ052  ye.pe.evias@elsyn.gr 

50 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΕΥΡΥΤΑΝΙΑΣ  ELSYN053 Χρήστης ΕΛΣΥΝ053 ye.nomos.evritanias@elsyn.gr 

51 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΖΑΚΥΝΘΟΥ   ELSYN054 Χρήστης ΕΛΣΥΝ054 ye.nomos.zakinthou@elsyn.gr 

52 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΗΛΕΙΑΣ ELSYN055 Χρήστης ΕΛΣΥΝ055 ye.nomos.ileias@elsyn.gr 

53 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΗΜΑΘΙΑΣ  ELSYN056 Χρήστης ΕΛΣΥΝ056 ye.nomοs.imathias@elsyn.gr 

54 1η Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ   ELSYN057 Χρήστης ΕΛΣΥΝ057 ye.nomos.irakliou1@elsyn.gr 

55 2η Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ  ELSYN058 Χρήστης ΕΛΣΥΝ058 ye.nomos.irakliou2@elsyn.gr 

56 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΘΕΣΠΡΩΤΙΑΣ  ELSYN059 Χρήστης ΕΛΣΥΝ059 ye.nomos.thesprotias@elsyn.gr 



1) Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ  - Τμήμα Υποστήριξης & Εκπαίδευσης Χρηστών ΟΠΣ ΕΣΗΔΗΣ 
2) Ομάδα εργασίας για την ψηφιοποίηση του Προσυμβατικού Ελέγχου του Ελεγκτικού Συνεδρίου στο ΕΣΗΔΗΣ 

Σελίδα 5 από 7 

 

57 Υ.Ε. ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗΣ ΕΝΟΤΗΤΑΣ ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ «ΤΟΜΕΑ ΥΓΕΙΑΣ» ELSYN060 Χρήστης ΕΛΣΥΝ060 ye.nomos.thesalonikis@elsyn.gr 

58 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΙΩΑΝΝΙΝΩΝ   ELSYN061 Χρήστης ΕΛΣΥΝ061 ye.nomos.ioaninon@elsyn.gr 

59 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΚΑΒΑΛΑΣ  ELSYN062 Χρήστης ΕΛΣΥΝ062 ye.nomos.kavalas@elsyn.gr 

60 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΚΑΡΔΙΤΣΑΣ   ELSYN063 Χρήστης ΕΛΣΥΝ063 ye.nomos.karditsas@elsyn.gr 

61 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΚΑΣΤΟΡΙΑΣ ELSYN064 Χρήστης ΕΛΣΥΝ064 ye.nomos.kastorias@elsyn.gr 

62 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΚΕΡΚΥΡΑΣ ELSYN065 Χρήστης ΕΛΣΥΝ065 ye.nomos.kerkiras@elsyn.gr 

63 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΚΕΦΑΛΛΗΝΙΑΣ     ELSYN066 Χρήστης ΕΛΣΥΝ066 ye.nomos.kefalinias@elsyn.gr 

64 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΚΙΛΚΙΣ     ELSYN067 Χρήστης ΕΛΣΥΝ067 ye.nomos.kilkis@elsyn.gr 

65 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΚΟΖΑΝΗΣ ELSYN068 Χρήστης ΕΛΣΥΝ068 ye.nomos.kozanis@elsyn.gr 

66 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΚΟΡΙΝΘΙΑΣ    ELSYN069 Χρήστης ΕΛΣΥΝ069 ye.nomos.korinthias@elsyn.gr 

67 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΣΥΡΟΥ      ELSYN070 Χρήστης ΕΛΣΥΝ070 ye.pe.syrou@elsyn.gr 

68 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΛΑΚΩΝΙΑΣ    ELSYN071 Χρήστης ΕΛΣΥΝ071 ye.nomos.lakonias@elsyn.gr 

69 1η Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΛΑΡΙΣΗΣ   ELSYN072 Χρήστης ΕΛΣΥΝ072 ye.nomos.larisas1@elsyn.gr 

70 2η Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΛΑΡΙΣΗΣ    ELSYN073 Χρήστης ΕΛΣΥΝ073 ye.nomos.larisas2@elsyn.gr 

71 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΛΑΣΙΘΙΟΥ   ELSYN074 Χρήστης ΕΛΣΥΝ074 ye.nomos.lasithiou@elsyn.gr 

72 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΛΕΥΚΑΔΑΣ   ELSYN075 Χρήστης ΕΛΣΥΝ075 ye.nomos.lefkadas@elsyn.gr 

73 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΜΑΓΝΗΣΙΑΣ ELSYN076 Χρήστης ΕΛΣΥΝ076 ye.nomos.magnisias@elsyn.gr 

74 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΜΕΣΣΗΝΙΑΣ     ELSYN077 Χρήστης ΕΛΣΥΝ077 ye.nomos.mesinias@elsyn.gr 

75 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΞΑΝΘΗΣ ELSYN078 Χρήστης ΕΛΣΥΝ078 ye.nomos.ksanthis@elsyn.gr 

76 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΠΕΛΛΗΣ ELSYN079 Χρήστης ΕΛΣΥΝ079 ye.nomos.pelas@elsyn.gr 



1) Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ  - Τμήμα Υποστήριξης & Εκπαίδευσης Χρηστών ΟΠΣ ΕΣΗΔΗΣ 
2) Ομάδα εργασίας για την ψηφιοποίηση του Προσυμβατικού Ελέγχου του Ελεγκτικού Συνεδρίου στο ΕΣΗΔΗΣ 

Σελίδα 6 από 7 

 

77 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΠΙΕΡΙΑΣ     ELSYN080 Χρήστης ΕΛΣΥΝ080 ye.nomos.pierias@elsyn.gr 

78 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΠΡΕΒΕΖΗΣ  ELSYN081 Χρήστης ΕΛΣΥΝ081 ye.nomos.prevezas@elsyn.gr 

79 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΡΕΘΥΜΝΗΣ ELSYN082 Χρήστης ΕΛΣΥΝ082 ye.nomos.rethimnou@elsyn.gr 

80 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΡΟΔΟΠΗΣ  ELSYN083 Χρήστης ΕΛΣΥΝ083 ye.nomos-rodopis@elsyn.gr 

81 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΣΑΜΟΥ    ELSYN084 Χρήστης ΕΛΣΥΝ084 ye.nomos.samou@elsyn.gr 

82 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΣΕΡΡΩΝ     ELSYN085 Χρήστης ΕΛΣΥΝ085 ye.nomos.seron@elsyn.gr 

83 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΤΡΙΚΑΛΩΝ    ELSYN086 Χρήστης ΕΛΣΥΝ086 ye.nomos.trikalon@elsyn.gr 

84 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΦΘΙΩΤΙΔΑΣ  ELSYN087 Χρήστης ΕΛΣΥΝ087 ye.nomos.fthiotidas@elsyn.gr 

85 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΦΛΩΡΙΝΑΣ ELSYN088 Χρήστης ΕΛΣΥΝ088 ye.nomos.florinas@elsyn.gr 

86 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΧΑΛΚΙΔΙΚΗΣ  ELSYN090 Χρήστης ΕΛΣΥΝ090 ye.nomos.xalkidikis@elsyn.gr 

87 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΧΑΝΙΩΝ     ELSYN091 Χρήστης ΕΛΣΥΝ091 ye.nomos.xanion@elsyn.gr 

88 Υ.Ε. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΧΙΟΥ   ELSYN092 Χρήστης ΕΛΣΥΝ092 ye.nomos.xiou@elsyn.gr 

89 Ε' ΚΛΙΜΑΚΙΟ ELSYN093 Χρήστης ΕΛΣΥΝ093 klimakio05@elsyn.gr 

90 Ζ' ΚΛΙΜΑΚΙΟ ELSYN094 Χρήστης ΕΛΣΥΝ094 klimakio05@elsyn.gr 

91 ΣΤ' ΚΛΙΜΑΚΙΟ ELSYN095 Χρήστης ΕΛΣΥΝ095 klimakio05@elsyn.gr 

92 
2η ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ, ΕΠΕΝΔΥΣΕΩΝ ΚΑΙ 
ΤΟΥΡΙΣΜΟΥ  

ELSYN096 Χρήστης ΕΛΣΥΝ096 ye.anapt.epend.tour2@elsyn.gr 

93 ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΟΤΑ Ι, ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ ΑΤΤΙΚΗΣ ELSYN103 Χρήστης ΕΛΣΥΝ103 ye.ota1.pa@elsyn.gr 

94 3Η ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΥΓΕΙΑΣ  ELSYN122 Χρήστης ΕΛΣΥΝ122 ye.tomea.ygeias-3@elsyn.gr 

94 
3Η ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ ΤΟΜΕΑ ΕΣΩΤΕΡΙΚΩΝ ΚΑΙ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΤΟΥ 
ΠΟΛΙΤΗ 

ELSYN124 Χρήστης ΕΛΣΥΝ124 ye.esoterikon.prostasias3@elsyn.gr 



1) Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ  - Τμήμα Υποστήριξης & Εκπαίδευσης Χρηστών ΟΠΣ ΕΣΗΔΗΣ 
2) Ομάδα εργασίας για την ψηφιοποίηση του Προσυμβατικού Ελέγχου του Ελεγκτικού Συνεδρίου στο ΕΣΗΔΗΣ 

Σελίδα 7 από 7 

 

96 
Υ.Ε. ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗΣ ΕΝΟΤΗΤΑΣ ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ «ΤΟΜΕΑ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ & 
ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΛΟΙΠΩΝ ΝΟΜΙΚΩΝ ΠΡΟΣΩΠΩΝ» 

ELSYN125 Χρήστης ΕΛΣΥΝ125 
ye.pethess.politismou-
athlitismou@elsyn.gr 

97 
ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΠΙΤΡΟΠΟΥ «ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ & ΕΛΕΓΧΟΣ ΕΙΣΠΡΑΞΗΣ 
ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΕΣΟΔΩΝ & ΕΠΙΤΗΡΗΣΗ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΥΠΟΛΟΓΩΝ» 

ELSYN126 Χρήστης ΕΛΣΥΝ126 ye.dimosion.esodon-ypologon@elsyn.gr 

 



 

 

   

 
 
 
 
 

  

Συνοπτικός Οδηγός 
Ενέργειες Υπηρεσιών Επιτρόπου/Κλιμακίου 

 για την εκτέλεση της διαδικασίας του Προσυμβατικού Ελέγχου  
μέσω ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες και Υπηρεσίες 

Δεκέμβριος 2023 
 

Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ  

Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ 
Τμήμα Υποστήριξης και Εκπαίδευσης Χρηστών ΟΠΣ ΕΣΗΔΗΣ 



 

Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ 

Τμήμα Υποστήριξης και Εκπαίδευσης Χρηστών ΟΠΣ ΕΣΗΔΗΣ                                                                                                                                                                                      Σελ. 2 of 27 
 

A. Παραλαβή αιτήματος για Προσυμβατικό Έλεγχο 

1. Από τη Διαδικτυακή Πύλη «Προμηθεύς» (www.promitheus.gov.gr ή www.eprocurement.gov.gr) και την περιοχή «ΕΙΣΟΔΟΣ ΧΡΗΣΤΩΝ» επιλέξτε «ΕΣΗΔΗΣ 

Προμήθειες και Υπηρεσίες».  

 
 

 
 

http://www.eprocurement.gov.gr/


 

Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ 
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2. Εισάγετε τον κωδικό χρήστη στο πεδίο «Όνομα Χρήστη», το μυστικό κωδικό πρόσβασης στο πεδίο «Κωδικός Πρόσβασης» και επιλέξτε το κουμπί «Σύνδεση»  

3. Στην περιοχή «Εκκρεμείς Ειδοποιήσεις» θα βρείτε την ειδοποίηση με το αίτημα διενέργειας Προσυμβατικού Ελέγχου 
 

 
 

Εικόνα 1: Είσοδος στο ΕΣΗΔΗΣ Π&Υ - Παραλαβή αιτήματος Προσυμβατικού Ελέγχου 



 

Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ 
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B. Αίτημα πρόσβασης αρμοδίου οργάνου 

Για την αποστολή του αιτήματος πρόσβασης του αρμοδίου οργάνου για τη διενέργεια του Προσυμβατικού Ελέγχου, ακολουθείτε τις οδηγίες της ενότητας  

                I. Χρήση της επικοινωνίας. 
 

C. Πρόσβαση του αρμοδίου οργάνου για τη διενέργεια του Προσυμβατικού Ελέγχου, στο διαγωνισμό 

• Από τη Διαδικτυακή Πύλη «Προμηθεύς» (www.promitheus.gov.gr ή www.eprocurement.gov.gr) και την περιοχή «ΕΙΣΟΔΟΣ ΧΡΗΣΤΩΝ» 

επιλέξτε «ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες και Υπηρεσίες».  

• Εισάγετε τον κωδικό χρήστη στο πεδίο «Όνομα Χρήστη», το μυστικό κωδικό πρόσβασης στο πεδίο «Κωδικός Πρόσβασης» και επιλέξτε το 

κουμπί «Σύνδεση»  

• Στην περιοχή «Εκκρεμείς Ειδοποιήσεις» θα βρείτε την ειδοποίηση με την ενημέρωση απόδοσης πρόσβασης στο διαγωνισμό. 
 

 
 

Εικόνα 2: Είσοδος στο ΕΣΗΔΗΣ Π&Υ του αρμοδίου οργάνου για τη διενέργεια του Προσυμβατικού Ελέγχου 

http://www.eprocurement.gov.gr/
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D. Αναζήτηση διαγωνισμού προς διενέργεια ελέγχου 

1. Από το Βασικό Μενού ακολουθείτε τη διαδρομή «Ηλεκτρονικές Διαγωνιστικές Διαδικασίες (Ελεγκτικός Φορέας)» ή «ΕΚΑΠΥ- Ηλεκτρονικές Διαγωνιστικές 

Διαδικασίες (Ελεγκτικός Φορέας)» (εφόσον το αίτημα αφορά έλεγχο διαγωνισμού Φορέα Υγείας) →  Έλεγχος →Κονσόλα Διαχείρισης 

 
 

  
 

Εικόνα 3: Βασικό Μενού Ελεγκτικού Φορέα 

  



 

Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ 
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2. Στην αναζήτηση δημοσιευμένων διαγωνιστικών διαδικασιών καταχωρίζετε τον ΑΑ Διαγωνιστικής Διαδικασίας και επιλέγετε «Εκτέλεση» 

 

 
 

Εικόνα 4: Αναζήτηση διαγωνιστικής διαδικασίας 

 
 
 



 

Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ 
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3. Επιλέγετε τον ΑΑ διαγωνιστικής διαδικασίας 

  

 
 

Εικόνα 5: Επιλογή διαγωνιστικής διαδικασίας 

 
  



 

Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ 
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E. Προβολή αιτήματος για διενέργεια Προσυμβατικού Ελέγχου (Επικοινωνία) 

 
1. Από το μενού των ενεργειών επιλέγετε «Επικοινωνία» και «Εκτέλεση» 

 

 
 

Εικόνα 6: Ενέργεια "Επικοινωνία" 

  



 

Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ 
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2. Έχετε πρόσβαση στο χώρο της «Επικοινωνίας» και σε όλα τα μηνύματα στα οποία είστε αποδέκτης και όλα τα μηνύματα που έχουν αποσταλεί από οικονομικούς 

φορείς. Αναζητήστε το αίτημα για διενέργεια Προσυμβατικού ελέγχου και επιλέξτε το κείμενο στη στήλη «Μήνυμα». 

 
 

Εικόνα 7: Επιλογή αιτήματος (μήνυμα επικοινωνίας) 

 
 
  



 

Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ 

Τμήμα Υποστήριξης και Εκπαίδευσης Χρηστών ΟΠΣ ΕΣΗΔΗΣ                                                                                                                                                                                      Σελ. 10 of 27 
 

3. Έχετε πρόσβαση στο αίτημα για τη διενέργεια του Προσυμβατικού Ελέγχου και στα συνημμένα αρχεία του.  

 
 

 
 

Εικόνα 8: Προβολή στοιχείων αιτήματος (μήνυμα επικοινωνίας) 

 

  



 

Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ 
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F. Προβολή εγγράφων διαγωνισμού 

1. Με την επιλογή του διαγωνισμού μετά την αναζήτηση αυτού, έχετε πρόσβαση στα συνημμένα αρχεία, τα οποία βρίσκονται στην περιοχή «Σημειώσεις και 

συνημμένα». 

 

 
 

Εικόνα 9: Προβολή συνημμένων αρχείων διαγωνισμού 



 

Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ 
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G. Προβολή προσφορών 

Α΄ τρόπος 
1. Με την επιλογή του διαγωνισμού μετά την αναζήτηση αυτού, από το μενού των ενεργειών επιλέγετε «Προβολή υποβολών» και «Εκτέλεση» 

 
 

Εικόνα 10: Επιλογή της ενέργειας "Προβολή υποβολών" 
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2. Στην οθόνη που ακολουθεί, έχετε πρόσβαση στο σύνολο των προσφορών που έχουν υποβληθεί.  

3. Επιλέξτε τον ΑΑ Υποβολής για να μεταφερθείτε στην εκάστοτε προσφορά 

 

 
 

Εικόνα 12: Συνημμένα αρχεία προσφοράς 

  

Εικόνα 11: Υποβληθείσες προσφορές 



 

Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ 
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Β΄ τρόπος 
1. Με την επιλογή του διαγωνισμού μετά την αναζήτηση αυτού, επιλέξτε τον αντίστοιχο αριθμό που βρίσκεται στη στήλη «Όλες οι υποβολές» 

 
 

Εικόνα 13: Αναζήτηση διαγωνισμού - ¨Όλες οι υποβολές¨ 

 

2. Στην οθόνη που ακολουθεί, έχετε πρόσβαση στο σύνολο των προσφορών που έχουν υποβληθεί.  

Εικόνα 14: Υποβληθείσες προσφορές 
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3. Επιλέξτε τον ΑΑ Υποβολής για να μεταφερθείτε στην εκάστοτε προσφορά 

 
 

Εικόνα 15: Συνημμένα αρχεία προσφοράς 

 
 

  



 

Διεύθυνση Διαχείρισης, Ανάπτυξης & Υποστήριξης ΕΣΗΔΗΣ 
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H. Προβολή επικοινωνιών διαγωνισμού 

 
1. Από το Βασικό Μενού ακολουθείτε τη διαδρομή «Ηλεκτρονικές Διαγωνιστικές Διαδικασίες (Ελεγκτικός Φορέας)» ή «ΕΚΑΠΥ- Ηλεκτρονικές Διαγωνιστικές 

Διαδικασίες (Ελεγκτικός Φορέας)» (εφόσον το αίτημα αφορά έλεγχο διαγωνισμού Φορέα Υγείας) →  Έλεγχος →Προβολή επικοινωνιών διαγωνισμού» 

 
 

  
 

Εικόνα 16: Βασικό Μενού Ελεγκτικού Φορέα 
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2. Καταχωρίζετε τον ΑΑ διαγωνιστικής διαδικασίας και επιλέγετε «Αναζήτηση». Στη συνέχεια επιλέγετε το φακό (  ) 

 

 
 

Εικόνα 17: Αναζήτηση και επιλογή διαγωνισμού 
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3. Έχετε πρόσβαση στο σύνολο των επικοινωνιών (μηνυμάτων) που έχουν ανταλλαχθεί στην εν λόγω διαδικασία. Μέσω της λειτουργικότητας «Προβολή 

επικοινωνιών διαγωνισμού», έχετε πρόσβαση και στα μηνύματα και στα συνημμένα αρχεία που αποστάλθηκαν από άλλους εσωτερικούς χρήστες (π.χ. χρήστης 

Αναθέτουσας Αρχής) προς τους οικονομικούς φορείς. 

 

 

Εικόνα 18: Προβολή επικοινωνιών διαγωνισμού» 
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I. Χρήση της επικοινωνίας 

 
1. Για την αποστολή μηνυμάτων στο πλαίσιο της διενέργειας του Προσυμβατικού Ελέγχου (αίτημα πρόσβασης του αρμοδίου οργάνου, απαίτηση για αποστολή 

πρόσθετων δικαιολογητικών από την Αναθέτουσα Αρχή, Διαβίβαση της Πράξης Προσυμβατικού Ελέγχου στην Αναθέτουσα Αρχή), από το μενού των ενεργειών 

επιλέγετε «Επικοινωνία» και «Εκτέλεση» 

 

 
 

Εικόνα 19: Ενέργεια "Επικοινωνία" 
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2. Στο χώρο της «Επικοινωνίας», επιλέξτε «Νέο Μήνυμα» 

 

 
 

Εικόνα 20: Δημιουργία νέου μηνύματος 
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3. Συμπληρώστε τα στοιχεία του μηνύματος : 

• Επιλογή Θέματος: επιλέγετε Ελεγκτικό Συνέδριο 

• Μήνυμα: καταχωρείτε κείμενο σχετικό με τη ενέργεια που θα πραγματοποιήσετε (π.χ. διαβίβαση της Πράξης Προσυμβατικού Ελέγχου) 

• Επιλέξτε αποστολή σε Επιλεγμένα εσωτερικά μέλη 

• Επιλέξτε ως αποδέκτη τον χειριστή της Αναθέτουσας Αρχής 

• Στην περιοχή Συνημμένα επιλέξτε το κουμπί «Προσθήκη συνημμένου» 

 

 
 

Εικόνα 21: Συμπλήρωση στοιχείων μηνύματος 
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4. Συμπληρώστε τα στοιχεία του μηνύματος : 

• Τίτλος: ενδεικτικά ΠΡΑΞΗ .../20... ΕΛΕΓΚΤΙΚΟΥ ΣΥΝΕΔΡΙΟΥ  

• Περιγραφή: Καταχωρίστε σχετικό κείμενο 

• Κατηγορία συνημμένου: Πρόσβαση μόνο από εσωτερικό 

• Επιλέξτε το κουμπί Επιλογή αρχείου: βρείτε και μεταφορτώστε το σχετικό ηλεκτρονικό αρχείο από τον υπολογιστή σας στο ΕΣΗΔΗΣ 

• Επιλέξτε Εφαρμογή για να ολοκληρωθεί η ενέργεια προσθήκης συνημμένου στο μήνυμα 
 

 
 

Εικόνα 22: Συμπλήρωση στοιχείων συνημμένου αρχείου 

5. Λαμβάνετε επιβεβαίωση και επιλέγετε «ΟΚ». 

 
Εικόνα 23: Επιβεβαίωση επισύναψης αρχείου 
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6. Επισυνάπτετε με τον ίδιο τρόπο όσα αρχεία είναι απαραίτητα και επιλέγετε «Αποστολή». 

 
 

Εικόνα 24: Αποστολή μηνύματος 
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7. Το μήνυμα καταγράφεται στο χώρο της «Επικοινωνίας». 

 

 
 

Εικόνα 25: "Επικοινωνία" διαγωνισμού 

 

Επιπρόσθετα και προαιρετικά, στην περιοχή των μηνυμάτων της Επικοινωνίας, δύνασθε να αποθηκεύσετε σε μορφότυπο PDF, το σύνολο των μηνυμάτων μέσω της 

ενέργειας «Εκτυπώσιμη σελίδα» και τα στοιχεία του συγκεκριμένου μηνύματος μέσω της ενέργειας «Εκτύπωση». 
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8. Για την εκτύπωση του μηνύματος (προαιρετικά): 

o Επιλέξετε το μήνυμα με το οποίο αποστείλατε π.χ. την Πράξη Προσυμβατικού Ελέγχου 
o Επιλέξτε «Εκτύπωση» 

 

 
 

Εικόνα 26: Εκτύπωση μηνύματος - Βήμα 1 
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• Επιλογή ενός εικονικού εκτυπωτή του υπολογιστή σας, ενδεικτικά «Microsoft print to PDF» ή «Αποθήκευση ως PDF» 

• Επιλέξτε «Αποθήκευση»  
 

 
 

Εικόνα 27: Εκτύπωση μηνύματος - Βήμα 2 
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• καταχωρήστε τον επιθυμητό τίτλο του αρχείου 

 
 

Εικόνα 28: Αποθήκευση μηνύματος σε μορφότυπο PDF 


